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B 18 Sisapiiritiedon hallintaa koskeva suositus

1 JOHDANTO
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Asianajajayhteison hallitus on 16.6.2014 antanut sisapiiritiedon hallinnasta asianajotoi-
mistoissa seuraavan suosituksen, jota on paéivitetty viimeksi 12.5.2023 (voimaan
1.6.2023).

Markkinoiden vaarinkayttoasetus 596/2014/EU ("MAR") ja direktiivi markkinoiden v&a-
rinkdytosta madrattavista rikosoikeudellista seuraamuksista 2014/57/EU ("MAD II") tuli-
vat padosin sovellettaviksi 3.7.2016. MAR sisadltdaa saannokset sisapiiritiedosta, sisapiiri-
kaupoista, sisdpiiritiedon laittomasta ilmaisemisesta, markkinoiden manipuloinnista ja
niitd koskevista poikkeuksista seka markkinoiden vaarinkdyton estamisesta ja havaitse-
misesta, sisapiiriluetteloista, johtohenkildiden liiketoimista ja sijoitussuosituksista.

Rikoslain 51 luvussa on kriminalisoitu vakavimmat arvopaperimarkkinoiden vaarinkay-
tokset, eli sisapiiritiedon vaarinkdytto, sisapiiritiedon ilmaiseminen, markkinoiden mani-
pulointi seka arvopaperimarkkinoita koskeva tiedottamisrikos. Arvopaperimarkkinalaissa
ja laissa Finanssivalvonnasta sdadetaan hallinnollisista seuraamuksista, jotka voivat tulla
kyseeseen lievempien rikkomusten tilanteessa.

Sisapiiriluetteloiden laatimisesta, muodosta ja paivittdmisesta sdddetadn MAR 18 artik-
lassa ja sen nojalla annetussa komission taytantéénpanoasetuksessa 2022/1210/EU ("TP-
asetus”).

Asianajajien tulee perehtya ndihin sadnndksiin, Euroopan arvopaperimarkkinaviranomai-
sen (ESMA) MAR:ia koskeviin ohjeisiin, Finanssivalvonnan sisapiirildisten kaupankayntia
koskeviin ohjeisiin sekd Nasdaq Helsinki Oy:n ("Porssi”) sisapiiriohjeeseen. Taman suosi-
tuksen tarkoituksena on kiinnittad asianajajien huomiota sisapiirisadanndsten merkityk-
seen asianajotoiminnassa ja antaa erdita toimenpidesuosituksia.

ESMA on julkaissut mm. MAR:in tulkintaa ohjaavan jatkuvatdaydenteisen Q&A-asiakirjan
(ESMA70-145-111) seka ohjeet sisdpiiritiedon julkistamisen lykkdamiseen liittyen (ESMA
2016/1478). Finanssivalvonta on julkaissut Sisapiirildisen 10 kaupankadyntiohjetta seka
esimerkkeja sisapiirilistoista ja ohjeistaa nettisivuillaan seka julkaisuissaan sisapiiri- ja tie-
dottamisasioista. Porssin sdaannot osakkeiden liikkeeseenlaskijoille seka Nasdaq First
North Growth Market Rulebook -saannot sisaltavat ohjeita ja tulkintoja tiedonantovel-
vollisuuteen liittyen. Porssin sisdpiiriohjetta sovelletaan Porssin markkinapaikoilla listat-
tuihin yhtidihin (”Porssin Sisapiiriohje”).
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2 SISAPIIRITIETO

2.1 Sisdpiiritiedon mddritelmdé

MAR 7 artiklan mukaan sisapiiritiedolla tarkoitetaan luonteeltaan tasmallista ja julkista-
matonta tietoa, joka liittyy suoraan tai valillisesti yhteen tai useampaan liikkeeseenlaski-
jaan taikka yhteen tai useampaan rahoitusvilineeseen ja jolla, jos se julkistettaisiin, to-
dennékoisesti olisi huomattava vaikutus kyseisten rahoitusvélineiden hintoihin tai niihin
littyvien rahoitusjohdannaisten hintaan.!

Sisapiiritiedon maaritelmaan liittyvalla tiedon julkistamattomuudella tarkoitetaan tietoa,
jota liikkeeseenlaskija ei ole julkistanut porssitiedotteella tai vastaavalla MAR 17 artiklan
tarkoittamalla tiedotteella tai tieto ei muuten ole ollut markkinoiden yleisesti saatavissa.

Tiedon katsotaan olevan luonteeltaan tasmallista (tdsmdllisyysvaatimus),

* jostieto viittaa olosuhteisiin tai tapahtumiin, jotka ovat jo ilmenneet tai tapahtuneet,
tai joiden voidaan kohtuudella odottaa ilmenevan tai tapahtuvan ja

* jos tieto on riittdvan tarkkaa, jotta sen perusteella voidaan tehda johtopaatoksia
tiedon mahdollisesta vaikutuksesta rahoitusvalineen arvoon.

Tiedon tasmallisyys ei edellyta sitd, ettd tapahtuman toteutuminen tai olosuhteen ilme-
neminen olisi varmaa tai suurella todennakoisyydelld tapahtuvaa tai ilmenevaa. Tiedon
tasmallisyyden tayttymiseen riittda se, ettad olosuhteiden tai tapahtuman ilmenemiseen
tai toteutumiseen on objektiivisesti arvioituna tosiasiallinen mahdollisuus. Tiedon tasmal-
lisyys ei myoskaan edellyta sita, ettd mahdollisen hintavaikutuksen suunta olisi ennakoi-
tavissa tiedon perusteella.

Tiedon merkitysta edelld kuvatussa sisapiiritiedon maaritelmassa arvioidaan sen perus-
teella, kayttaisiko jarkevasti toimiva sijoittaja todennakdisesti tietoa yhtena sijoituspaa-
toksensa perusteena (olennaisuusvaatimus).

Pitkakestoisen menettelyn valivaihetta on pidettava sisapiiritietona, jos se sellaisenaan
tayttaa ylla tarkoitetut sisapiiritiedon kriteerit.

2.2 Sisdpiiritieto ja asianajajat

Asianajaja voi saada haltuunsa sisapiiritietoa esimerkiksi hoitaessaan yrityskauppoja, ra-
hoitusta tai padomamarkkinoita koskevia toimeksiantoja, jotka koskevat julkisen kaupan-
kaynnin kohteena olevan osakkeen tai muun rahoitusvalineen liikkeeseenlaskijoita tai
joissa toimeksiantajana tai vastapuolena on tallainen liikkeeseenlaskija. Myos tieto liik-
keeseenlaskijaa uhkaavasta oikeusriidasta tai viranomaistoimenpiteesta voi olla sisapiiri-
tietoa. Sisapiiritietoa on myds mm. julkistamaton tieto liikkeeseenlaskijan taloudellisesta
kehityksesta, merkittavista yhteistyo- tai asiakassopimuksista ja liikketoiminnan kehitta-
mishankkeista, jos niilla todennakoisesti olisi huomattava vaikutus liikkeeseenlaskijan ra-
hoitusvalineiden arvoon.

! Sisapiiritietona pidetaan myds vastaavaa hyddykejohdannaisia, padstdoikeuksia tai niihin perustuvia huuto-
kauppatuotteita koskevaa tietoa seka niiden henkiléiden osalta, joiden tehtavana on rahoitusvalineita koskevien
toimeksiantojen toteuttaminen, asiakkaan antamaa ja asiakkaalle toteutettavana olevaa rahoitusvalineisiin liitty-
vaa toimeksiantoa koskevaa luonteeltaan tdsmallista tietoa, kuten MAR 7 artiklassa tarkemmin maarataan.

MIKONKATU 25
MIKAELSGATAN 25
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Asianajaja voi saada haltuunsa sisapiiritietoa myos silloin, kun se ei toimi liikkeeseenlas-
kijan lukuun vaan sen vasta- tai myotdpuolena. Sisdpiiritiedon vaarinkaytto- ja
ilmaisukiellot koskevat kaikkia, joilla on hallussaan sisapiiritietoa riippumatta siita, onko
tieto tullut liikkeeseenlaskijalta.

Asianajaja voi myos saada haltuunsa arkaluonteista tietoa silloin, kun tieto ei vield muo-
dosta sisdpiiritietoa, mutta saattaa myohemmin kehittya sisapiiritiedoksi, esimerkiksi,
kun varhaisen vaiheen tieto ei viela tayta sisapiiritiedon olennaisuus- tai tdsmallisyysvaa-
timusta. Asianajajan tulee tall6in kohdella saamaansa arkaluonteista tietoa erityisen luot-
tamuksellisesti ja noudattaa vastaavia vaarinkaytto- ja ilmaisukieltoja kuin sisapiiritiedon
ollessa kyseessa.

Paamiehen asianajajalle uskoma sisapiiritieto on yleensa aina myds asianajosalaisuus ja
yrityssalaisuus, jota koskee myds mm. asianajajalain ja rikoslain vastaavat saannokset ri-
koslain 51 luvun arvopaperimarkkinarikoksia koskevan osion lisaksi.

MAR sisaltad maaraykset sisapiiriluettelon laatimisesta ja yllapidosta (katso jaljempana
kohta 4 sisapiiriluetteloista) seka sisapiiritiedon vaarinkayttoa ja laitonta ilmaisemista kos-
kevat kiellot (katso jaljempana kohta 3 sisapiiritiedon vaarinkaytto- ja ilmaisukiellosta),
joita asianajajat ovat velvollisia noudattamaan asianajosalaisuuksia koskevien saannos-
ten lisaksi. Sisapiiritiedon vaarinkaytto- ja ilmaisukiellon tarkoituksena on yllapitda arvo-
paperimarkkinoita kohtaan tunnettua luottamusta turvaamalla sijoittajille mahdollisuus
kdyda kauppaa rahoitusvalineilld mahdollisimman tasavertaisten tietojen perusteella.

Asianajajilla ja muilla liikkeeseenlaskijan neuvonantajilla, jotka toimivat niiden puolesta
ja lukuun, on MAR:in nojalla itsendinen velvollisuus pitdd omaa MAR:in vaatimukset tayt-
tavaa hankekohtaista sisapiiriluetteloa henkildista, joilla on padsy sisapiiritietoon ja jotka
tyoskentelevat niille tydsopimuksen perusteella tai muuten suorittavat tehtavid, joiden
kautta niilld on paasy sisapiiritietoon (katso jaljempana kohta 4 sisapiiriluetteloista).

Mikali asianajaja on ottanut vastuulleen liikkeeseenlaskijan sisapiiriluettelon yllapidon,
lilkkeeseenlaskijalla tulee olla mahdollisuus valvoa tamén luettelon yllapitoa ja varmistaa,
etta kaikki sisapiirihallinnon jarjestamista koskevat liikkeeseenlaskijan velvoitteet tulevat
taytetyiksi, silla liilkkeeseenlaskija vastaa aina myos liikkeeseenlaskijan puolesta laaditta-
vista sisapiiriluetteloista.
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3 KIELLETTY SISAPIIRITIEDON KAYTTO JA SISAPIIRITIEDON SUOJAAMINEN

3.1 Sisdpiiritiedon védrinkdytté- ja ilmaisukielto

Sisdpiiritiedon vaarinkdyttéa ja laitonta ilmaisemista koskevat kiellot on sisdllytetty
MAR:in 14 artiklaan seka kriminalisoitu rikoslain 51 luvussa. Sisapiiritiedon vaarinkaytto
tekemalla tai yrittamalla tehda sisdpiirikauppoja, suosittelemalla tai houkuttelemalla
toista henkil6a tekemaan sisapiirikauppoja seka sisapiiritiedon laiton ilmaiseminen on
kiellettya. Kielto kayda sisdpiirikauppaa sisaltaa kiellon kayttaa sisapiiritietoa hyvakseen
hankkimalla tai luovuttamalla omaan tai kolmannen osapuolen lukuun suoraan tai valilli-
sesti rahoitusvalineita, joihin kyseinen sisapiiritieto liittyy, mukaan lukien peruuttamalla
tai muuttamalla kyseista rahoitusvalinetta koskeva toimeksianto. Myds sisapiiritiedon hy-
vaksikaytto neuvomalla suoraan tai valillisesti toista rahoitusvalineen hankinnassa tai luo-
vutuksessa taikka rahoitusvialinettd koskevan toimeksiannon peruuttamisessa tai
muuttamisessa, sisadpiirikauppojen tekemisen suositteleminen tai toisen henkilén hou-
kuttelu sisapiirikauppojen tekemiseen on kiellettya. Sisapiiritiedon vaarinkayttoa ja sisa-
piiritiedon laitonta ilmaisemista koskevat kiellot koskevat kaikkia luonnollisia henkil6ita
ja oikeushenkil6ita, joilla on sisapiiritietoa, riippumatta siitd, mista tai miten tieto on
saatu silloin, kun kyseinen henkilo tietda tai hanen pitaisi tietda, etta hanelld on hallus-
saan sisapiiritietoa.

Sisapiiritiedon ilmaiseminen on kielletty3, jollei ilmaiseminen tapahdu osana tyén, amma-
tin tai tehtavien tavanomaista suorittamista. limaisukiellon tarkoituksena on pitaa tieto
mahdollisimman rajatun joukon piirissa. Tietovuodon riski kasvaa ja tiedon luottamuksel-
lisena pitdminen muuttuu haasteellisemmaksi sitd mukaa, kun sisapiiriin kuuluvien hen-
kildiden maaraa kasvaa.

3.2 Sisdpiiritiedon ilmaiseminen osana tehtdvien suorittamista asianajotoiminnassa
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Sisapiiritietoa voidaan ilmaista asianajajalle asianajotehtdvan suorittamista varten. Liik-
keeseenlaskijalla, joka ilmaisee toiselle sisdpiiritiedon, on vastuu siita, ettd tiedon vas-
taanottaja tulee tietoiseksi siitd, etta tieto on sisapiiritietoa. Asianajajien tulee kuitenkin
oma- aloitteisesti ottaa huomioon saamiensa tietojen mahdollinen sisapiiriluonne ja tar-
vittaessa huomauttaa siitd paamiehelleen. Asianajajan pdamieheltdan saamat tiedot ovat
tiedon sisapiiriluonteen arvioinnissa merkityksellisia. Kun asianajaja toimii liikkeeseenlas-
kijan puolesta tai lukuun, kyseessa oleva tieto muodostaa yleensa sisapiiritietoa silloin,
kun liikkeeseenlaskija on todennut tiedon sisdpiiriluonteen ja informoinut tasta asianaja-
jaa. Sisapiiritiedon hallinta asianajotoimistossa tulee ratkaista kussakin toimistossa asian-
ajotoimiston luonne ja toimintatavat huomioon ottaen, MAR:in ja muun sdantelyn mu-
kaiset edellytykset huomioiden.
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Asianajaja voi ilmaista sisapiiritiedon toimeksiannon hoitamiseen osallistuville muille la-
kimiehille ja tyontekijoille. Asianajaja voi myds ilmaista sisdpiiritiedon saman asianajotoi-
miston muille lakimiehille ja tyontekijoille, jos siihen on hyvdksyttava syy, jolloin ilmaise-
minen tapahtuu osana MAR 10 artiklan mukaista tyén, ammatin tai tehtavien tavan-
omaista suorittamista. Hyvaksyttava syy voi liittya toimeksiannon huolelliseen ja tarkoi-
tuksenmukaiseen hoitamiseen, asiantuntemuksen tason ja tyén laadun varmistamiseen,
intressikonfliktien ja vastuusuhteiden hallintaan, asiakassuhteen hallintaan, laskutukseen
ja raportointiin tai muihin asianajotoimiston kaytantoihin ja tydtapoihin. Sisapiiritiedon
ilmaiseminen saman asianajotoimiston muille osakkaille siinad laajuudessa, kuin se intres-
sikonfliktien ja vastuutilanteiden valttamiseksi on tarpeellista, on aina katsottava hyvak-
syttavaksi. Sisdpiiritiedon ilmaisemiseen toimiston ulkopuolelle on suhtauduttava pidat-
tyvaisesti ja sisdpiiritietoa tulee luovuttaa toimiston ulkopuolelle vain silloin, kun se on
toimeksiannon hoitamiseksi valttdmatonta.

lImaistessaan sisapiiritietoa toimiston muille lakimiehille tai tyontekijoille tai toimiston
ulkopuolisille henkildille asianajajan on huolehdittava siitd, ettd tiedon saavat henkil6t
ovat tietoisia tiedon luonteesta sisapiiritietona ja sitoutuneet sen ilmaisemista ja kaytta-
mista koskeviin rajoituksiin. MAR:in 18 artiklan 2 kohdan ja Porssin Sisdpiiriohjeen mu-
kaisesti ilmaisijan tulee toteuttaa kaikki kohtuulliset toimet varmistaakseen, etta tiedon
vastaanottaja on kirjallisesti hyvaksynyt oikeudelliset ja sdantelyyn liittyvat velvoitteet,
seka varmistaa, ettd tiedon vastaanottajat ovat tietoisia sisdpiirikauppoihin ja sisapiiri-
tiedon laittomaan ilmaisemiseen sovellettavista seuraamuksista. Tieto voidaan antaa esi-
merkiksi sahkdpostilla, jolloin sahkdpostin vastaanottajalle kerrotaan myos vastaanotta-
jan lisddmisestd hankekohtaiseen sisapiiriluetteloon (katso jaljempana kohta 4). Mikali
toimiston ulkopuoliset tahot on jo merkitty toisen tahon samaa hanketta yllapitamaan
sisapiiriluetteloon, ei henkil6ita tarvitse merkita erikseen asianajotoimiston luetteloon.

Porssin Sisapiiriohje suosittaa, ettd sdhkopostin vastaanottajalta edellytetaan esimerkiksi
kuittausta sen varmistamiseksi, ettd sdhkopostin vastaanottaja on vastaanottanut ilmoi-
tuksen sisapiiriluetteloon lisddmisestd. Suomen Asianajajat suosittaa seuraamaan ky-
seista ohjeistusta tai varmistamaan muulla tavoin, ettd asianajotoimisto kykenee osoit-
tamaan, etta edelld kuvattua MAR:in 18 artiklan 2 kohdan mukaista velvoitetta on nou-
datettu.

3.3 Sisdpiiritietoa sisdltévien asiakirjojen sdilyttdminen
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Sisapiiritietoa tai mahdollisesti sisapiiritietoa sisaltavia asiakirjoja ja tiedostoja on saily-
tettava huolellisesti siten, etteivat ne ole asianajotoimiston ulkopuolisten henkildiden
saatavilla.

Asiakirjojen ja tiedostojen huolellinen sailyttaminen ei valttamatta edellyta, etta ne tulisi
sailyttaa asianajotoimiston muiden lakimiesten ja henkilokunnan ulottumattomissa esim.
lukkojen takana, mutta merkitsee sitd, etta hankkeessa mukana olevien henkiléiden tulee
huolehtia siitd, etta sisapiiritietoa sisaltavia asiakirjoja ei jatetda hankkeen ulkopuolisten
henkildiden nahtaville. Sisapiiritiedon tarpeettoman levidmisen estamiseksi asianajotoi-
miston on suositeltavaa harkita asiakirjojen tai tiedostojen suojaamista kayttokielloilla,
projektinimilla tai salasanoilla.
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Asiakirjojen ja tiedostojen huolellinen sdilyttaminen edellyttdaa myds, etta vain ne asian-
ajotoimiston lakimiehet ja se osa henkilokunnasta, joilla on osana tyota, ammattia tai
tehtdvien tavanomaista suorittamista oikeus paasta kasiksi tiettya sisapiirihanketta kos-
kevaan sisapiiritietoon, paasevat kyseiseen sisapiiritietoon kasiksi. Sisapiiritiedon levia-
misen estamiseksi asianajotoimiston tulisi suojata asiakirjat ja tiedostot siten, etta vain
edelld mainituilla henkil6illa on paasy kyseiseen sisapiiritietoon. Sisdpiiritietoa tulee vaih-
taavain, jos se on tehtdvien hoitamisen kannalta valttamatonta.

Kaikki henkil6t, joilla on oikeus kasitella sisdpiiritietoa sisaltdvia asiakirjoja tai tiedostoja,
tulee merkita hankekohtaiseen sisapiiriluetteloon (katso alla kohta 4).

4 SISAPIIRILUETTELOT

4.1 Hankekohtainen sisdpiiriluettelo ja rajoituslista (”blacklist”)
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Asianajaja, joka tietyn hankkeen yhteydessa saa liikkeeseenlaskijalta tai sen edustajalta
lilkkeeseenlaskijaa koskevaa sisdpiiritietoa, merkitdan liikkeeseenlaskijan yllapitdmaan
hankekohtaiseen sisapiiriluetteloon.

Silloin, kun asianajotoimisto toimii lilkkeeseenlaskijan puolesta tai lukuun, se on velvolli-
nen perustamaan hanketta koskevan asianajotoimiston hankekohtaisen MAR 18 artiklan
tarkoittaman sisapiiriluettelon, johon merkitdaan kaikki henkilot, joille asianajaja tai
asianajotoimisto hankkeen yhteydessa ilmaisee sisapiiritietoa (esimerkiksi lakimiehet,
sihteerit ja assistentit, hallintohenkil6sto, konsultit ja muut palveluntarjoajat) (hankekoh-
tainen sisdpiiriluettelo). Taman luettelon on taytettava TP-asetuksen vaatimukset sisapii-
riluettelolle. Sisapiiriluetteloon tulee selkedsti kirjata ajankohta, jolloin tiedon on kat-
sottu muodostavan sisapiiritietoa.

Asianajotoimiston yllapitamaan hankekohtaiseen sisapiiriluetteloon merkittyja henki-
|6ita ei tarvitse ilmoittaa myos liikkeeseenlaskijan yllapitdmaan sisapiiriluetteloon, vaan
riittaa, ettd ainoastaan se asianajaja, johon liikkeeseenlaskija on ensimmaiseksi ollut yh-
teydessa, merkitaan liikkeeseenlaskijan omaan sisapiiriluetteloon.

Asianajaja voi myos saada haltuunsa arkaluonteista tietoa, joka ei vield muodosta sisapiiri-
tietoa, mutta saattaa myohemmin kehittya sisapiiritiedoksi. Tallin asianajotoimistolla ei
ole lain nojalla velvollisuutta perustaa MAR:in mukaista sisdpiiriluetteloa ennen kuin tieto
on kehittynyt sisapiiritiedoksi, eikda sen myéskaan tulisi perustaa MAR:in mukaista sisapii-
riluetteloa, jottei synny olettamaa, ettd kyseessa olisi sisdpiiritieto. Tallaista arkaluon-
teista tietoa on kuitenkin perusteltua muutoin hallinnoida sisapiiritiedon tavoin siten,
ettd padsy tietoon on vain rajatuilla henkil6illa ja tiedon saaneista henkilGista pidetdan lu-
etteloa (rajoituslista, “blacklist”), joka voidaan myéhemmin muuntaa MAR:n tarkoitta-
maksi hankekohtaiseksi sisdpiiriluetteloksi. Rajoituslistan tulee sisaltdd vahintaan tiedon
saaneen henkilon nimi ja organisaatio sekd paiva ja kellonaika, jolloin henkil6 sai tie-
toonsa arkaluonteisen tiedon.
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Kun asianajaja ei toimi liikkeeseenlaskijan puolesta tai lukuun vaan sen vasta- tai myota-
puolena, asianajajalla ei ole MAR:n mukaan velvollisuutta yllapitdda omaa hankekohtaista
sisapiiriluetteloa, vaikka silla olisi sisapiiritiedoksi katsottavaa tietoa liikkeeseenlaskijasta
tai sen rahoitusvalineesta. Talldinkin asianajaja ja muut asianajotoimiston lakimiehet ja
palveluksessa olevat hankkeesta tietoiset henkilot ovat kuitenkin velvollisia noudatta-
maan sisapiiritiedon vaarinkayttokieltoja (ilmaisu-, neuvonta- ja kayttokiellot) seka sisa-
piiritiedon suojaamista koskevia sdannoksid. Taman takia on seka oikeusturvan ettd huo-
lellisuusvelvoitteen kannalta perusteltua, etta tieto sisapiirihankkeesta tietoisista tahoista
on dokumentoitu kirjallisesti ja tietoa kasitelladn luottamuksellisesti vain rajatussa henki-
|6piirissa. Tassakin tilanteessa asianajotoimiston on siten perusteltua pitda joko hanke-
kohtaista sisapiiriluetteloa tai rajoituslistaa henkil6istd, joilla on paasy kyseiseen tietoon
tai joille tietoa on luovutettu. Mikali tieto on saatu liikkeeseenlaskijalta, saattaa liikkee-
seenlaskija myos edellyttdd hankekohtaisen sisapiiriluettelon pitamista sopimusteitse
(esimerkiksi asianajajan paamiehen ja liikkeeseenlaskijan valisessa sopimuksessa).

Asianajotoimiston hankekohtainen sisapiiriluettelo tulisi perustaa niin laajana, ettei se
rajoita asianajotoimiston resurssien tarkoituksenmukaista kdyttéa asianajotoimeksian-
non hoitamisessa tai asianajotoimiston ja asianajotoiminnan asianmukaista jarjestamista.
Tarvittaessa asianajotoimiston hankekohtaiseen sisapiiriluetteloon voidaan merkita koko
asianajotoimiston henkilokunta, mikali se on toimeksiannon hoitamisen kannalta valtta-
matontd. Tama on kuitenkin mahdollista vain silloin, kun se on valttdmatonta osana tyon,
ammatin tai tehtavien suorittamista. Jos sisapiiritieto on erehdyksessa saatettu tarkoitet-
tua laajemman henkil6piirin tietoon, tulee kaikki tiedon saaneet henkilot merkita si-
sapiiriluetteloon. Finanssivalvonnan tulkinnan mukaan esim. siivoojia ja IT-henkil6stda ei
tarvitse merkita sisapiiriluetteloon pelkastaan silla perusteella, ettad heilld voi asemansa
tai tydtehtdviensa johdosta olla padsy sisapiiritietoon. Jos kuitenkin henkil6lld on tietyn
ty6tehtdvan hoitamisen johdosta pdasy hanketta koskevaan sisapiiritietoon tai han on
tosiasiassa saanut tietoonsa hanketta koskevaa sisapiiritietoa, tulee henkilé merkita sisa-
piiriluetteloon.

Sisapiiriluettelo on laadittava TP-asetuksen 2 artiklan tarkoittamassa sdahkoisessd muo-
dossa ja paivitettdva tarvittaessa viipymatta.

Asianajotoimiston yllapitdmiin hankekohtaisiin sisapiiriluetteloihin merkitaan seuraavat tie-
dot:

- liikkeeseenlaskija(t) / rahoitusvalin(e/et), jo(i)ta sisapiiritieto koskee
- luettelon perustamispaiva ja kellonaika;
- luettelon viimeisimman paivityksen pdivamaara ja kellonaika;
- henkilén yksildimiseksi tarpeelliset tiedot:
o etunimet ja sukunimi sekd mahdollinen syntymasukunimi
o tyopaikan sekd henkilokohtaiset puhelinnumerot ja taydelliset osoitteet
o henkilétunnus, syntymaaika tai muu yksildintitunnus
o kansalaisuus
- peruste, miksi henkild merkitdaan rekisteriin;
- ajankohta (paivamaara ja kellonaika), jolloin henkildlle on annettu tai jona hdn on
saanut sisapiiritietoa;
- ajankohta (paivamaara ja kellonaika), jolloin peruste yllapitaa sisapiiriluetteloa lakkasi.

Sisapiiriluetteloa on paivitettava aina, kun:

- peruste henkilén merkitsemiseksi luetteloon muuttuu;
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- uusi henkil6 merkitaan luetteloon;
- henkilo, joka on merkitty luetteloon, ei enda saa sisapiiritietoa. Tallainen merkinta
voidaan tehda esimerkiksi silloin, kun henkildén tydsuhde asianajotoimistossa paattyy.

Liitteena 1 on listamalli Finanssivalvonnan julkaisemasta hankekohtaisesta sisapiiriluette-
losta, jota voidaan hyodyntdaa myos asianajotoimiston sisapiiriluettelon laadinnassa.

Asianajotoimiston hankekohtaista sisapiiriluetteloa on pidettdva luotettavalla tavalla.
Tiedot sisdpiirirekistereihin on merkittava siten, etta niita ei voi jalkikateen muuttaa tai
poistaa. Luettelo on jarjestettava siten, etta ainoastaan luettelon pitdmiseen oikeutetut
voivat muuttaa tietoja. Merkinta on tehtdva ilman aiheetonta viivastysta. Asianajotoimis-
ton tulee myds varmistua, etta sisapiiriluetteloiden aiempiin versioihin on paasy.

Asianajotoimiston hankekohtaiseen sisapiiriluetteloon merkitylle henkilélle on ilmoitet-
tava kirjallisesti tai muutoin todisteellisesti hdanen merkitsemisestaan luetteloon ja siita
hanelle aiheutuvista velvollisuuksista. lImoitus voidaan tehda esimerkiksi sahkdpostitse.
Vastaanottamiseen on syytd pyytda kuittaus vastaanottajalta tai asianajotoimiston on
muuten kyettdva osoittamaan, ettd MAR:in 18 artiklan mukaista ilmoitusvelvoitetta on
noudatettu (katso edelld kohta 3.2). Kuittaus ilmoituksen vastaanottamisesta tulee
pyytdd myos muilta henkildilta, kuten viranomaisilta, konsulteilta ja muilta palveluntar-
joajilta. llmoitus on tehtava kunkin sisapiirihankkeen kohdalla erikseen.

Sisapiiriluetteloon merkitylle henkil6lle on ilmoitettava kirjallisesti tai muutoin todisteel-
lisesti hankkeen ja sisdpiiriluettelon paattamisesta. Sisapiiriluetteloon voidaan tehda
merkinta siitd, etta henkilo ei enda tietyn pdivamaaran jalkeen ole saanut uutta sisapiiri-
tietoa hankkeesta esimerkiksi tilanteessa, jossa hankkeen sisalté muuttuu olennaisesti tai
henkilon tyosuhde toimistoon paattyy.

Asianajotoimiston yllapitdmaan hankekohtaiseen sisapiiriluetteloon merkityt tiedot on
sailytettava vahintaan viisi vuotta siita lukien, kun peruste tietojen merkitsemiseen sisa-
piiriluetteloon on paattynyt. Asianajotoimiston hankekohtaisen sisapiiriluettelon yllapi-
tdmisessa ja kasittelyssa on otettava huomioon myos henkilotietolaki ja sen nojalla an-
netut sadannokset.

Sisapiiriluettelo on toimitettava pyynnosta toimivaltaiselle viranomaiselle ja toimittamis-
hetki on merkittava sisapiiriluetteloon.

4.2 Pysyvdit siscipiirildiset

MIKONKATU 25
MIKAELSGATAN 25

Liikkeeseenlaskija voi laatia edella mainittujen luetteloiden lisaksi sisdpiiriluettelon tay-
dennysosion, johon merkitdaan ne sisapiirildiset, joilla on asemansa tai tyonsa perusteella
paasy kaikkeen liikkeeseenlaskijaa koskevaan sisapiiritietoon (pysyvat sisapiirildiset). Tal-
16in pysyvaan sisapiiriluetteloon merkittyja henkil6ita ei merkita erillisiin hankekohtaisiin
sisapiiriluetteloihin. Pysyva sisapiiri kdsittaa vain ne henkil6t, joilla on jatkuva paasy kaik-
keen liikkeeseenlaskijaa koskevaan sisapiiritietoon.

Mikali liikkkeeseenlaskija laatii tdydennysosion pysyvista sisdpiirildisista, oletetaan kaik-
kien tahan taydennysosioon merkittyjen pysyvien sisapiirildisten saaneen tiedon kaikista
sisapiiritiedoista. Liikkeeseenlaskijan on siten suositeltavaa ilmoittaa kaikille tdydenny-
sosioon merkityille henkil6ille valittémasti uuden hankkeen perustamisesta.
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Johtuen MAR:n tarkoittaman pysyvan sisapiiriluettelon luonteesta, sita tulisi hyddyntaa
vain tarkoin rajatuissa tapauksissa, eikd se sovellu liikkeeseenlaskijan neuvonantajien
kayttoon. Asianajotoimiston tulee aina kyeta osoittamaan, milloin ja kenelle sisapiiritie-
toa on luovutettu seka luovutuksen peruste.

5 TOIMISTOKOHTAISET SISAPIIRIOHJEET

Suomen Asianajajat suosittelee, ettd asianajotoimistot tarvittaessa laatisivat kulloinkin
voimassa olevaan lainsdadantoon, Finanssivalvonnan ja ESMAnN ohijeisiin, ja Porssin Sisa-
piiriohjeisiin seka tdhan suositukseen perustuvan seka omiin toimintatapoihinsa ja -ym-
paristéonsa soveltuvan ohjeistuksen, joka koskisi sisdpiiritiedon hallintaa ja sisapiiriluet-
teloiden yllapitoa seka kaupankayntia listatuilla arvopapereilla.

Kaytdnnossa kaupankayntia listatuilla rahoitusvalineilld koskeva ohjeistus voi sisaltaa
yleisen kaupankayntirajoituksen, lupamenettelyn ja/tai rajoituslistojen yllapitamisen liik-
keeseenlaskijoista, joita koskevaa sisapiiritietoa toimistossa kulloinkin on.
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