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Toimeksiantovahvistus (esimerkki)

1. TOIMEKSIANTAJA

Nimi:
Y-tunnus/hlétunnus:
Osoite (ja laskutusosoite):
Puh.:

Fax:

Sahkopostiosoite:
Yhteyshenkilo:

2. TOIMEKSISAAJA

Asianajotoimisto
(Y-0000000-0)
Osoite:

Puh.:

Fax:
Sahkopostiosoite:
Kotisivut:

Toimeksisaajan puolesta asiaa hoitaa vastuuhenkiléna ensisijaisesti:
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Toimeksisaaja on merkitty patentti- ja rekisterihallituksen yllapitdmaan kaupparekisteriin.

Toimeksisaaja on rekisteroity arvonlisaverovelvolliseksi, arvonlisdverotunniste FI00000000.

Toimeksisaajan asianajajat on merkitty Suomen Asianajajien yllapitdamaan asianajajaluette-

loon.

3. ASIANAJOTOIMEKSIANNON SISALTO

Toimeksianto koskee seuraavaa asianajopalvelua:

4. HINTA JA MAKSUEHDOT

Toimeksisaaja veloittaa tehdysta tyosta palkkiona €h(___ €+  %alv).

Minimiveloitus toimenpiteesta (esim. puhelinneuvottelu) on minuuttia.

Lisaksi veloitetaan toimeksiannon hoitamisesta aiheutuneet kulut toteutuneiden kustan-

nusten mukaisesti.!

1 palkkio-ohje 3.2: ”Palkkion lisiksi tehtdvan hoidosta voidaan veloittaa suoranaiset kulut. Tillaisia kuluja ovat
esimerkiksi viranomaismaksut, matka- ja majoituskulut seka posti-, puhelin- ja kopiointikulut. Suoranaiset kulut on
yksiloitava laskussa, ellei asiakkaan kanssa ole sovittu muusta laskutusperusteesta.”
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4. Mahdollisten matkojen osalta veloitetaan matka-ajasta % tuntiveloituksesta? ja lisiksi ve-
rohallituksen verovapaita matkakustannusten korvauksia koskevan paatdksen mukaiset
matkakulut.

5. Kertyneet palkkiot ja kulut laskutetaan  kuukauden vélein. / Palkkio ja kulut laskutetaan
toimeksiannon paattyessa. Oikeudenkayntien osalta kertyneet palkkio ja kulut laskutetaan
kuitenkin oikeusasteittain paatoksen antamisen jalkeen. Ulkopuolisille maksettavat kuluerat
voidaan laskuttaa etukateen. Muusta valilaskutuksesta sovitaan erikseen.

6. Toimeksisaaja laskuttaa toimeksiantajalta ennakkona €. Ennakkomaksu otetaan vahen-
nykseni huomioon lopullisessa laskutuksessa.?

7. Maksuehto on paivaa laskun lahettamisesta. Viivastyneelle maksulle peritdan laillinen vii-
vastyskorko.

8. Edelld mainittuihin palkkioihin ja kuluihin sisdltyva arvonlisdvero peritdaan kulloinkin voi-
massa olevan verokannan mukaisena.

5. OIKEUSTURVAVAKUUTUS- JA OIKEUSAPUASIOITA KOSKEVAT EHDOT

1. Toimeksiantajalle on annettu ohjeistus mahdollisen oikeusturvavakuutuksen tai oikeusavun
kdyttamisestd.t

2. Toimeksisaaja on oikeutettu laskuttamaan toimeksiantajalta palkkion ja kulut siltd osin kuin
vakuutusyhtio ei palkkiota tai kuluja korvaa.

3. Oikeusapuasioiden laskutuksessa noudatetaan oikeusapuasioita koskevia saannoksia.

6. ASIANAJOTOIMEKSIANNON HOITAMINEN

1. Asianajotoimeksianto hoidetaan ammattitaitoisesti ja huolellisesti hyvaa asianajajatapaa
noudattaen. Hyvaa asianajajatapaa koskevat ohjeet I6ytyvat Suomen Asianajajien kotisi-
vuilta www.asianajajat.fi.

2. Toimeksisaaja voi lahettda toimeksiantoon liittyvida sdhkdposteja tdssa sopimuksessa mai-
nittuun tai toimeksiantajan erikseen ilmoittamaan sidhkopostiosoitteeseen / ainoastaan
suojatun sdahkopostin valityksella

3. Asiakirjoja ja tiedoksiantoja voidaan lahettdd myos telefaksina toimeksiantajan antamaan
numeroon. / Telefaksin |dhettdmisesta sovitaan etukateen.

2 palkkio-ohje 1.1: ”Palkkio voidaan veloittaa myds matkan aiheuttamasta ajanhukasta”

3 palkkio-ohje 4: ”Asiakkaalta on oikeus vaatia tehtidvin vastaanottamisen ehtona ennakkoa palkkion ja kulujen
varalle.

Tehtdvan vastaanottamisen jalkeen palkkioennakkoa on oikeus vaatia vain, mikali ennakosta on sovittu tehtavan
vastaanottamisen yhteydessa tai sen vaatimiseen on olemassa jokin olosuhteisiin ndhden perusteltu syy.

Asianajajalla on tehtdvan vastaanottamisen jdlkeenkin oikeus vaatia asiakkaaltaan ennakkoa tehtdvan vaatimiin
suoranaisiin kuluihin.

Ennakko tulee suhteuttaa arvioituun palkkioon ja tehtdvan vaatimiin suoranaisiin kuluihin.

Ennakon ottaminen asiakasvaroista edellyttda asiakkaan suostumusta. Ennakon ottamisesta on tehtdva asiak-
kaalle viipymatta tilitys.

Saadut ennakot on eriteltava asianajolaskussa.”

4 Tapaohje 5.13: ”Asianajajan on oma-aloitteisesti annettava asiakkaalle tieto mahdollisuudesta saada katettua
asianajokuluja oikeusturvavakuutuksesta tai julkisista varoista.”
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4. Toimeksiannon vastuuhenkil® voi kayttda apunaan toimeksiannon hoitamisessa toimeksi-
saajan palveluksessa olevia henkil6ita.

5. Toimeksisaaja on oikeutettu vaihtamaan vastuuhenkil6a toiseen palveluksessaan olevaan
henkil66n ilmoittamalla siitd etukiteen toimeksiantajalle.’

6. Toimeksisaaja on oikeutettu kdyttamaan apuna toimeksiannon hoitamisessa myos ulkopuo-
lisia henkil6ita ja hankkimaan asiantuntijalausuntoja silloin, kun tdma on tarpeen toimeksi-
annon hoitamiseksi. Mikali tastd aiheutuu toimeksiannon laajuuteen nahden merkittavia
kustannuksia, on ulkopuolisen avun hankkimisesta sovittava etukdteen toimeksiantajan
kanssa.®

7. Jos toimeksisaajan vastuuhenkild ja muu sen palveluksessa oleva toimeksiantoa hoitanut
henkil6 ovat tilapdisesti estyneitd hoitamasta toimeksiantoon kuuluvaa tehtdvaa maarat-
tyna ajankohtana (esim. avustaminen oikeudessa), voidaan kyseisen tehtdvan hoitamiseen
kayttaa ulkopuolista, vastaavan patevyyden omaavaa henkil6a. Asiasta on ilmoitettava toi-
meksiantajalle niin pian kuin se esteen laatu huomioon ottaen on mahdollista.

7. VASTUUNRAJOITUS’

1. Toimeksisaaja ja sen palveluksessa olevien henkildiden korvausvastuun yhteismaara mah-
dollisesta toimeksiannon hoitamisen yhteydessa aiheutetusta vahingosta on Suomen Asian-
ajajien kulloinkin vahvistaman varallisuusvahinkovakuutuksen vahimmaisvakuutusmaara.
Sopimushetkelld se on 168 187 euroa.

2. Vastuunrajoitus ei koske kuluttaja-asemassa olevan henkilén antamia toimeksiantoja.

3. Josvahinko on aiheutettu tahallisella tai torkedan huolimattomalla menettelylld, on vahingon
aiheuttaja velvollinen korvaamaan vahingon taysimaaraisesti.

8. VASTUUVAKUUTUS?®
Toimeksisaajalla on toimintaansa varten voimassaoleva vastuuvakuutus, jonka enimmais-
maard on . Toimeksisaajan vastuu rajoittuu vakuutuksen ehdoista huolimatta kohdan 7
mukaisen vastuunrajoitusehdon mukaisesti.
Vastuuvakuutuksen antanut vakuutusyhtio on
Nimi:
Osoite:
Y-tunnus:
Puh.:

5 Tapaohje 5.3 2 mom.: ”Jos asiakas on edellyttinyt asianajajan hoitavan tehtivan henkildkohtaisesti, asianajaja
ei saa siirtaa tehtdvan hoitamista toimistonsa toiselle lakimiehelle ilman asiakkaan suostumusta.”

6 Tapaohje 5.3 1 mom.: ”Asianajaja ei saa siirtd3 tehtdvin hoitamista toimistonsa ulkopuoliselle ilman asiakkaan
suostumusta.”

7 Tapaohje 5.2: ”Asianajaja voi rajoittaa vastuutaan asiakasta kohtaan, jollei siti toimeksiannon laatuun ja muihin
olosuhteisiin ndhden voida pitdd kohtuuttomana. Vastuuta kuluttajaa kohtaan ei saa rajoittaa ilman erityista syyta.
Vastuuta ei saa rajoittaa milloinkaan alle asianajajayhteison kulloinkin vahvistaman varallisuusvastuuvakuutuksen
vahimmaisvakuutusmaaran.”

8 Tapaohje 11.7: ”Asianajajalla tai asianajotoimistolla on oltava varallisuusvahingon varalle otettu vastuuvakuu-
tus, joka on annetun erillisohjeen mukainen.”
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Kotisivut:

9. MUUT EHDOT

1.

Osapuolten tiedossa ei ole sellaisia seikkoja, joiden perusteella toimeksisaaja olisi esteelli-
nen ottamaan vastaan sovittua toimeksiantoa.’

Edelld mainittu vastuuhenkild edustaa toimeksisaajaa sopimukseen liittyvissa asioissa.
Toimeksisaaja ja sen henkilokunta ovat velvollisia noudattamaan Suomen Asianajajien vah-
vistamia Hyvaa asianajajatapaa koskevia ohjeita, joihin voi tutustua osoitteessa www.asi-
anajajat.fi.

Toimeksiantajalla on oikeus saattaa mahdollinen asianajopalkkiota koskeva erimielisyys

Suomen Asianajajien valvontalautakunnan kasiteltavaksi. Kuluttaja-asiakkaalla on lisdksi
mahdollisuus saattaa erimielisyys kuluttajariitalautakunnan kasiteltavaksi.

Toimeksiantajalla on mahdollisuus tarvittaessa kannella asianajajan menettelystd Suomen
Asianajajien valvontalautakunnalle.

10. VOIMASSAOLO

Kun kumpikin sopimuspuoli on tayttanyt tdman vahvistuksen mukaiset velvoitteensa, toi-
meksiantosuhde lakkaa olemasta voimassa ilman eri irtisanomista.

Toimeksiantajalla on oikeus paattdaa tama sopimus valittomin vaikutuksin koska tahansa.
Toimeksisaajalla on oikeus luopua tehtdvasta vain hyvaa asianajajatapaa koskevien ohjei-
den mukaisesti.'

Kuluttajalla on oikeus peruuttaa puhelimitse, kirjeitse, sahkdpostin tai verkkosivujen vali-
tykselld tai muun etaviestimen avulla tehty sopimus ilmoittamalla siita toimeksisaajalle 14
paivan kuluessa taman vahvistuksen vastaanottamisesta. Tata peruuttamisoikeutta ei kui-
tenkaan ole, jos toimeksiannon suorittaminen on kuluttajan suostumuksella aloitettu.

11. HUOMAUTUKSET

Toimeksiantajan tulee esittdd mahdolliset edellda mainittuja toimeksiannon ehtoja koskevat
huomautuksensa vastuulliselle asianajajalle sdahkdpostitse viimeistdan 14 paivan kuluessa
tdman toimeksiantovahvistuksen paivayksesta lukien. Muussa tapauksessa toimeksiantajan
katsotaan hyvaksyneen kyseiset ehdot.

ssa, X. paivana kuuta 20xx

ASIANAJOTOIMISTO

°® Tapaohje 5.1 1 mom.: ”Asianajajan on ennen tehtdvin vastaanottamista selvitettiv, ettei hdn ole esteellinen.”

10 Tapaohje 5.9 1 mom.: ”Asianajaja ei saa luopua vastaanottamastaan tehtivista ilman asiakkaansa lupaa, paitsi
jos han on velvollinen luopumaan siitd, asiakas menettelee vilpillisesti, asiakkaan ja asianajajan vilille on asiakkaan
menettelyn vuoksi syntynyt luottamuspula tai muuten on olemassa erityinen syy.”
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