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B 06.1 Asiakasvarojen hoitoa koskeva ohje

Valtuuskunta paatti 9.6.2023 hyvaksya muutoksen asiakasvarojen hoitoa koskevan ohjeen
1.2.2-kohtaan. Muutos tulee voimaan 1.7.2023.

1 ASIAKASVARAT

1.1 Yleistd asiakasvaroista

Asiakasvaroja ovat asianajajan tai hanen toimistonsa hallussa olevat muille kuin asianaja-
jalle tai hanen toimistolleen kuuluvat raha- ja muut varat. Asiakasvaroja ovat esimerkiksi ne
varat, jotka asianajaja on saanut tietyssa tehtavassa asiakkaansa puolesta joko kolmannelle
suoritettavaksi tai muulla tavoin kaytettavaksi. Asiakasvaroja ovat niin ikdan rahavarat, ar-
vopaperit ja -osuudet seka varallisuusarvoiset esineet, jotka asianajaja on vastaanottanut
kolmannelta asiakkaansa lukuun ja asiakkaalle tilitettdvaksi taikka asiakkaan lukuun saily-
tettavaksi samoin kuin asianajajan maarayksenvaraista tehtavaa hoitaessaan haltuunsa saa-
mat varat.

Asiakasvaroja voi olla yleisella asiakasvaratililla, asianajaja voi avata erityisen asiakasvarati-
lin erikseen nimetylle taholle, esimerkiksi konkurssi- tai kuolinpesalle tai asianajaja voi kayt-
taa asiakkaan tai muun varoihin oikeutetun nimissa olevaa tilia, jota kasitellaan jaljempana
myo0s erityisena asiakasvaratilina.

Asianajaja on velvollinen pitdmaan asiakasvarat erilldadn omista ja toimistonsa varoista siten
kuin jaliempana maarataan.

1.2 Rahavarat

1.2.1 K&teiset rahavarat

1.2.2 Asianajajan (asianajotoimiston) nimella olevalla pankkitililla sailytettavat rahavarat (yleinen asiakas-

varatili)
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Kateiset rahavarat on pidettadva erillddn asianajajan omista ja toimiston varoista. Kysymyk-
seen voi tulla ainoastaan tilapainen sailytys. Mikali varat jaavat asianajajan haltuun pitem-
maksi aikaa, ne on siirrettava pankkitilille. Kateiset rahavarat, mikali kysymys ei ole valitto-
masti edelleen siirrettavista varoista, on merkittava asiakasvaraluetteloon.

Asianajajalla on oikeus kayttda asiakasvaratililla olevia varoja ainoastaan suorittaessaan
maksuja sille, joka on varoihin oikeutettu.

Asianajaja ei saa nostaa varoja yleiselta asiakasvaratililta enempaa kuin kyseisella tililla on
asiakkaan tai muun varoihin oikeutetun varoja.

Asiakasvaratilista pankin kanssa tehtavasta tilisopimuksesta tulee ilmeta, etta kyse on asia-
kasvaratilista eivatka silla olevat rahavarat ole asianajajan tai asianajotoimiston varoja.
Tama tieto nakyy mm. tiliotteessa.
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Yleiselld asiakasvaratililla saa sdilyttaa rahavaroja ainoastaan lyhytaikaisesti ja varat on il-
man tarpeetonta viivytysta tilitettava varoihin oikeutetulle tai siirrettava erityiselle asiakas-
varatilille. Varojen sailyttaminen asianajotoimiston yleiselld asiakasvaratililla pidempiaikai-
sesti on kuitenkin hyvaksyttavaa tilanteessa, jossa ohjeen kohdan 1.2.3 mukaan erityisen
asiakasvaratilin avaaminen pankkiin ei ole mahdollista tai kokonaisuutena arvioiden tarkoi-
tuksenmukaista.

Yleiselle asiakasvaratilille mahdollisesti kertynyttad korkoa ei jaeta asiakkaille tai muille asia-
kasvaroihin oikeutetuille. (9.6.2023, voimaan 1.7.2023)

Kun asiakasvaratililtd suoritetaan maksuja, tulee pankin perimat palvelumaksut velottaa asi-
akkaalta tai muulta varoihin oikeutetulta. Vaihtoehtoisesti asiakasvaratilille on siirrettava
toimiston omista varoista vastaava kate palvelumaksujen suorittamiseksi.

1.2.3 Erityisella asiakasvaratililla sdilytettavat rahavarat
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Asiakasvarat on sailytettava erillisella asiakkaan tai muun varoihin oikeutetun nimelld ole-
valla tililla, milloin laki niin maaraa tai se muutoin varojen maaran, toimeksiannon laadun
tai muun syyn takia on katsottava aiheelliseksi.

Rahavarat on siirrettava asiakkaan tai muun varoihin oikeutetun nimella olevalle tilille aina,
jos kysymys on pitemmasta varojen hoidosta ja suuremmista rahasummista. Suuri raha-
summa ei yksin edellyta erityisen asiakasvaratilin avaamista, jos tiedossa on, ettd varat tul-
laan tilittdmaan niihin oikeutetulle lyhyen ajan kuluessa.

Erityinen asiakasvaratili on tarkoitettu vain tietyn nimetyn tahon varojen sailyttamiseen ja
se on lopetettava heti, kun silla sdilytettavat varat on tilitetty asiakkaalle tai muulle varoihin
oikeutetulle taholle eika erityiselle asiakasvaratilille ole odotettavissa myohemmin tulevia
suorituksia. Asianajajan on jalkikateen voitava osoittaa tietylla pankkitililla olleiden varojen
omistaja tai muu varoihin oikeutettu taho seka toimittaa pankille sen pyynnosta selvitys
varojen alkuperasta tai kayttotarkoituksesta takautuvasti jopa usean vuoden kuluttua. Pan-
kin erityiselle asiakasvaratilille mahdollisesti maksama korko kuuluu tililla oleviin varoihin
oikeutetulle taholle. Korko maksetaan vuoden lopussa ja asianajaja on velvollinen suoritta-
maan koron siihen oikeutetulle. Taman vuoksi erityinen asiakasvaratili tulee lopettaa, kun
esimerkiksi kuolinpesa on jaettu. Mikali tilid kdytettaisiin ohjeen vastaisesti useamman kuo-
linpesan varojen hallinnointiin, asianajajan tulisi manuaalisesti laskea korko kunkin kuolin-
pesan varoille.

Konkurssivelallisella olevat varat on yleensa talletettava yhdelle konkurssipesan tilille, jolle
konkurssipesan koko rahaliikenne keskitetdan. Konkurssipesalle on padsaantoisesti avat-
tava oma tili. Jos on ilmeistd, etta konkurssimenettely tulee raukeamaan ja konkurssipesan
rahaliikenne jaa niin vahaiseksi, ettei konkurssipesdan oman pankkitilin avaaminen ole tar-
koituksenmukaista, konkurssipesan rahaliikenne voidaan hoitaa jatkamalla velallisen pank-
kitilin kayttoa, jos tili ei ole luotollinen. Jos pesanhoitaja lopettaa konkurssivelallisen tilin,
hanen on varmistettava, etta tilille tulevat varat siirretddan konkurssipesalle avatulle tilille.
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1.2.4 Asiakasvarojen kdyttaminen kuluihin ja palkkioihin

Asianajajalla on oikeus kayttaa asiakkaalle kuuluvia asiakasvaroja kulujen ja palkkionsa kat-
tamiseen siltd osin, kuin asianajaja on suorittanut kuluja ja kuin asianajaja on tehnyt palkki-
oon oikeuttavan tyon. Asianajajan on valittomasti varojen noston jalkeen toimitettava tilitys
antamalla asiakkaalle lasku tai muu vastaava kirjallinen selvitys.

Ennakon ottaminen asiakasvaroista edellyttda asiakkaan suostumusta. Ennakon ottami-
sesta on tehtdva asiakkaalle viipymatta tilitys.

Asianajaja on oikeutettu liittdmaan asiakasvaroihin suoritetut ennakkomaksut omiin tai toi-
mistonsa varoihin ilman asiakkaan erillistd suostumusta. Ennakkomaksun kdyttaminen on
kaytava ilmi asianajolaskusta.

Varojen nostaminen konkurssipesan tililta pesanhoitopalkkioiden kattamiseksi on mahdol-
lista vain velkojainkokouksen pdatoksen perusteella, ellei palkkio perustu tuomioistuimen
ratkaisuun.

1.3 Arvopaperit ja -osuudet

Asiakkaan arvopaperit on sailytettava fyysisesti siten, ettd ne eivat sekaannu asianajajan
omiin arvopapereihin. Arvopaperien ja -osuuksien sailytystehtava sisadltaa velvoitteen ilman
eri toimeksiantoa huolehtia osinkojen nostosta ja edelleen tilittimisesta asiakkaalle tai
muulle varoihin oikeutetulle taikka asiakasvaratilille. Velvollisuus uusmerkintéjen suoritta-
miseen tai merkintaoikeuksien myymiseen riippuu toimeksiannon luonteesta ja myénnetyn
harkintavallan rajoista.

Arvo-osuudet on sailytettdva asiakkaan tai muun varoihin oikeutetun nimissa olevalla arvo-
osuustililla.

1.4 Muu omaisuus

Erilladn- ja huolenpitovelvoite koskee asianajajan haltuun uskottua muutakin omaisuutta
kuin rahavaroja ja arvopapereita, tavallisimmin arvoesineita ja muita varallisuusarvoisia esi-
neitd, mutta myos esineita, joilla ei ole suoranaista varallisuusarvoa.

2 ASIAKASVAROIJEN KIRJANPITO JA LUETTELOINTI (ASIAKASVARADIAARI)
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Asianajaja on velvollinen pitdmaan selkeda ja tarvittaessa kolmannen ulkopuolisen tarkis-
tettavissa olevaa kirjanpitoa ja luettelointia kaikista hallussaan olevista asiakasvaroista.

Asianajajan on tarvittaessa pystyttava osoittamaan kaikki ne toimeksiannot ja tehtavat, joi-
hin liittyy asiakasvarojen hoitoa sekd mitd omaisuutta hoitaminen koskee.

Asianajaja saa valita tavan, jolla han pystyy tayttdmaan mainitun erotteluvaatimuksen.

Asiakasvarojen luettelo voi olla esimerkiksi toimeksiantoluettelon yhteydessa siten, etta
kunkin toimeksiannon kohdalle merkitddn ne asiakasvarat, joita toimeksiantoon liittyy, esi-
merkiksi kateiset rahavarat, pankkitilit ja esineet. Rahavaroista ja pankkitileista tulee lisaksi
laatia erillinen kirjanpito.
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