ASIANAJOTOIMINTAA KOSKEVIA SAADOKSIA JA OHJEITA

B 18 SISAPIIRINTIEDON HALLINTAA KOSKEVA SUOSITUS (10.3.2006, muut.
16.6.2014)

Suomen Asianajajaliiton hallitus on 16.6.2014 antanut sisapiirintiedon hallinnasta asian-
ajotoimistoissa seuraavan suosituksen:

1. Johdanto

Arvopaperimarkkinalain (14.12.2012/746) 14 luvun 2 8:n sisaltaa sisapiirintiedon kay-
ton ja ilmaisun rajoituksia koskevia yksityiskohtaisia saéannoksid, jotka on sanktioitu ri-
koslain 51 luvun 1 ja 2 §:ssé& sisépiirintiedon vaarinkayton osalta sek& muutoin Finanssi-
valvonnasta annetun lain (19.12.2008/878) 4 luvun hallinnollisia seuraamuksia koskevin
saannoksin. Nama saannokset velvoittavat myos asianajajia, jotka toimeksiannon perus-
teella tai muutoin saavat haltuunsa sisépiirintietoa. S&4nnoksia on uudistettu arvopaperi-
markkinalain kokonaisuudistuksen yhteydessé lainmuutoksella 14.12.2012/752.

Asianajajien tulee perehtya néihin saannoksiin sekd mm. Finanssivalvonnan Standardiin
5.3 ”Sisapiiri-ilmoitukset ja -rekisterit” (www.finanssivalvonta.fi) ja Helsingin Porssin
Sisépiiriohjeeseen porssiyhtidille (www.nasdagomx.com). Tdméan suosituksen tarkoituk-
sena on kiinnitt44 asianajajien huomiota sisapiirisaédnnosten merkitykseen asianajotoi-
minnassa ja antaa erdita toimenpidesuosituksia.

Tassa suosituksessa on huomioitu padasiassa 1.1.2013 voimaan tulleen uuden arvopape-
rimarkkinalain keskeiset muutokset sisapiirinsadntelyn osalta. Sisapiirinsédéntelyn tar-
kempi ja arvopaperimarkkinalakia hierarkkisesti alempitasoinen sadntely on toistaiseksi
puutteellista eikd se ole siis valmistunut kokonaan. Siksi asianajajia koskevaa sisapiirin-
tiedon hallintaa koskevaa suositusta tullaan tdydentamaan tarpeen ja saaddskehityksen
my0td myGhemmin.

2. Sisapiirintieto

2.1 Arvopaperimarkkinalain 12 luvun 2 §8:n mukaan sisapiirintiedolla tarkoitetaan séannel-
lylla markkinalla tai Suomessa monenkeskisessa kaupankéyntijarjestelmésséa kaupan-
kéynnin kohteena olevaan rahoitusvalineeseen liittyvaa luonteeltaan tdsmallisté tietoa,
jota ei ole julkistettu tai joka muuten ei ole ollut markkinoilla saatavissa ja joka on omi-
aan olennaisesti vaikuttamaan sanotun rahoitusvalineen tai siihen liittyvien muiden ra-
hoitusvalineiden arvoon.

Hyodykkeeseen tai paastdoikeuteen perustuvaan johdannaissopimukseen liittyvalla sisa-
piirintiedolla tarkoitetaan sdénnellylld markkinalla tai Suomessa monenkeskisessé kau-
pankayntijarjestelmassa kaupankaynnin kohteena olevaan hyddykkeeseen tai paastooi-
keuteen perustuvaan johdannaissopimukseen liittyvaa luonteeltaan tasmallist tietoa,
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joka ei ole ollut markkinoiden saatavissa tietojen julkistamista koskevien sdanndsten tai
maéaraysten taikka hyvaksyttyjen markkinatapojen mukaisesti, tai joka yleisesti toimite-
taan markkinoille ja jonka markkinoilla toimivat voivat odottaa saavansa.

Mité 1 ja 2 momentissa saddetaan, sovelletaan myds rahoitusvalineeseen, jonka arvo
maéaaraytyy 1 ja 2 momentissa tarkoitetun rahoitusvalineen perusteella.

Edella sanotusta arvopaperista kédytetdédn jaljempané kasitettd “listattu arvopaperi” ja sen
litkkeeseen laskeneesta yhtiosti kisitettd “listattu yhtio™”.

2.2 Asianajaja voi tyypillisesti saada haltuunsa sisépiirintietoa hoitaessaan yrityskauppoja,
rahoitusta tai pddomamarkkinoita koskevia toimeksiantoja, jotka koskevat listattua yh-
tiota tai joissa toimeksiantajana tai vastapuolena on listattu yhtid. Myos tieto listattua
yhtiota uhkaavasta oikeusriidasta tai viranomaistoimenpiteesta voi olla sisépiirintietoa.
Sisépiirintietoa on myds mm. julkistamaton tieto listatun yhtion taloudellisesta kehityk-
sestd, merkittavista yhteistyo- tai asiakassopimuksista ja liiketoiminnan kehittdmishank-
keista, jos ne ovat omiaan olennaisesti vaikuttamaan listatun arvopaperin arvoon.

2.3  Paamiehen asianajajalle uskoma sisapiirintieto on yleensa aina myos asianajosalaisuus
ja yrityssalaisuus, jota koskee myds mm. asianajajalain ja rikoslain sdédnnokset. Sisapii-
risadnnoksissa ovat yrityskohtaista sisapiirirekisterid koskeva velvoite ja sisépiirintiedon
kayttamistd ja ilmaisemista koskevat kiellot, joita asianajajat ovat velvolliset noudatta-
maan asianajosalaisuuksia koskevien sdanndsten liséksi. Sisdpiirintiedon kaytto- ja il-
maisukiellon tarkoituksena on yllapitad arvopaperimarkkinoita kohtaan tunnettua luotta-
musta turvaamalla sijoittajille mahdollisuus tehdd arvopaperikauppoja mahdollisimman
tasavertaisten tietojen perusteella.

3. Sisapiirintiedon ilmaisukielto ja suojaaminen

3.1  Arvopaperimarkkinalain 14 luvun 2 8:n 1 momentin mukaan sisapiirintietoa rahoitusvé-
lineen omistajana taikka asemansa, toimensa tai tehtaviensa nojalla saanut ei saa kayttaa
tietoa hankkimalla tai luovuttamalla omaan tai toisen lukuun suoraan tai vélillisesti rahoi-
tusvélinettd, jota tieto koskee, eiké& neuvoa suoraan tai valillisesti toista téllaisen rahoitus-
vélineen hankinnassa tai luovutuksessa. Mitd tdssa momentissa séédetddn, sovelletaan
my6s henkil6on, joka on saanut sisapiirintiedon rikollisen toiminnan kautta. 2 momentin
mukaan sisapiirintietoa ei saa ilmaista toiselle, ellei se tapahdu osana tiedon ilmaisevan
henkilon tyon, ammatin tai tehtdvien tavanomaista suorittamista. Mit4 1 ja 2 momentissa
sdadetaan, koskee myds muuta henkil6d, joka tiesi tai jonka olisi pitanyt tietdd, ettd hanen
saamansa tieto on sisépiirintietoa.

3.2 IImaisukiellon tarkoituksena on pitéé sisépiirintieto mahdollisimman suppean joukon
piirissa.
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Tietojen ilmaisemiselle on oltava hyvéksyttéva syy, ja tiedon vastaanottajan on tiedos-
tettava saamansa tiedon luottamuksellisuus. Lisdksi edellytetdén, ettd tiedon saajaa sitoo
salassapitovelvollisuus.

3.3  Sisépiirintietoa voidaan ilmaista asianajajalle asianajotehtdvén suorittamista varten.

Listatulla yhti6ll&, joka ilmaisee toiselle sisapiirintiedon, on vastuu siita, etta tiedon vas-
taanottaja tulee tietoiseksi siitd, etta tieto on sisapiirintietoa. Asianajajien tulee kuitenkin
oma-aloitteisesti ottaa huomioon saamiensa tietojen mahdollinen sisépiirintietoluonne ja
tarvittaessa huomauttaa siita paamiehelleen.

3.4  Sisapiiritiedon hallinta asianajotoimistossa tulee ratkaista kussakin toimistossa asianajo-
toimiston luonne ja toimintatavat huomioon ottaen.

Asianajaja voi ilmaista sisdpiirintiedon toimeksiannon hoitamiseen osallistuville muille
lakimiehille ja tyontekijoille. Asianajaja voi myos ilmaista sisépiirintiedon saman asian-
ajotoimiston muille lakimiehille ja tydntekijdille, jos siihen on hyvéksyttava syy. Hy-
vaksyttava syy voi liittyd toimeksiannon huolelliseen ja tarkoituksenmukaiseen hoitami-
seen, asiantuntemuksen tason ja tyon laadun varmistamiseen, intressikonfliktien ja vas-
tuusuhteiden hallintaan, asiakassuhteen hallintaan, laskutukseen ja raportointiin tai mui-
hin asianajotoimiston kaytantdihin ja tyotapoihin. Sisdpiirintiedon ilmaiseminen saman
asianajotoimiston muille osakkaille siind laajuudessa, kuin se intressikonfliktien ja vas-
tuutilanteiden vélttdmiseksi on tarpeellista, on aina katsottava hyvaksyttavaksi.

3.5 IImaistessaan sisapiirintietoa toimiston muille lakimiehille tai tydntekijoille asianajajan
on huolehdittava siit4, etté tiedon saavat henkil0t ovat tietoisia tiedon luonteesta sisapii-
rintietona ja sitoutuneet sen ilmaisemista ja kayttamista koskeviin rajoituksiin.

Myas jos asianajaja ilmaisee sisapiirintietoa toimeksiannon vastapuolelle tai ulkopuoli-
selle konsultille tai palveluntarjoajalle tai jos téllainen osapuoli saa haltuunsa sisapiirin-
tietoa sisaltdvia tiedostoja tai asiakirjoja, asianajajan on varmistettava, etta osapuoli on
tietoinen tiedon luonteesta sisépiirintietona ja sitoutunut sen ilmaisemista ja kayttamista
koskeviin rajoituksiin, ja tarvittaessa vaadittava osapuolelta kirjallinen sitoumus. Tiedon
ilmaisemiseen asianajaja tarvitsee yleensa myds paamiehensa suostumuksen.

Silloin, kun asianajaja on merkitty yrityskohtaiseen sisapiirirekisteriin, asianajajan tulee
huolehtia siitd, ettd kaikki henkil6t, joille asianajaja sisapiirintietoa ilmaisee, merkitdan
yrityskohtaiseen sisapiirirekisteriin (katso jaljempéna kohta 4).

3.6  Siséapiirintietoa sisaltavié asiakirjoja ja tiedostoja on sdilytettava huolellisesti siten, ettei-
vat ne ole asianajotoimiston ulkopuolisten henkil6iden saatavilla.

Asiakirjojen ja tiedostojen huolellinen sdilyttdminen ei vélttamatta edellytd, etta ne tulisi
séilyttaa asianajotoimiston muiden lakimiesten ja henkilékunnan ulottumattomissa. Sisa-
piirintiedon tarpeettoman leviamisen estdmiseksi asianajotoimisto voi kuitenkin tarvitta-
essa harkita asiakirjojen tai tiedostojen suojaamista kayttokielloilla, projektinimilla tai
salasanoilla.
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Kaikki henkil6t, joilla on oikeus kasitella sisapiirintietoa sisaltavia asiakirjoja tai tiedos-
toja, tulee merkité yrityskohtaiseen sisapiirirekisteriin (katso jaljempané kohta 4).

4. Sisapiirirekisterit

Yrityskohtaiset sisapiirirekisterit

4.1  Arvopaperimarkkinalain 13 luvun 6 8:n mukaan sadnnellylla markkinalla tai monenkes-
kisessa kaupankéyntijarjestelmasséd Suomessa kaupankaynnin kohteena olevan rahoitus-
vélineen litkkeeseenlaskijan on pidettava rekisteria toimielimiinsé kuuluvista ja palve-
luksessaan olevista, joilla on asemansa tai tehtdviensé nojalla saanndllinen paasy siséapii-
rintietoon, sek& muista henkildistd, jotka muun sopimuksen perusteella tydskentelevat
télle ja joilla on sdanndllinen péasy sisapiirintietoon (pysyvé yrityskohtainen sisapiirire-
kisteri). Liikkeeseenlaskijan on pidettava rekisteria henkildist, joille litkkeeseenlaskija
antaa yksiloitya hanketta koskevaa sisapiirintietoa (hankekohtainen sisapiirirekisteri).
Pysyvé yrityskohtainen sisapiirirekisteri ja hankekohtainen sisépiirirekisteri muodosta-
vat yrityskohtaisen sisapiirirekisterin. Yrityskohtainen sisdpiirirekisteri ei ole julkinen.
Liikkeeseenlaskijan palveluksessa olevaa henkil6, jolla asemansa tai tehtéviensa vuoksi
on saannollinen paasy sisapiirintietoon, koskevat tiedot saadaan kuitenkin asianomaisen
henkilon suostumuksella julkistaa.

4.2 Listattu yhti0 voi merkitd asianajajan, joka saannollisesti saa listattua yhtiota koskevaa
sisapiirintietoa, yhtion yllapitdimaan pysyvaan yrityskohtaiseen sisapiirirekisteriin.
Asianajajalla ei talla perusteella ole velvollisuutta yllapitd4d omaa sisapiirirekisteria.

4.3  Asianajaja, joka tietyn hankkeen yhteydessa saa listattua yhtiota koskevaa sisapiirintie-
toa, merkitadén yhtion yllapitamaan hankekohtaiseen sisapiirirekisteriin. Jos hank-
keesta yllapidetaan asianajotoimiston omaa hankekohtaista sisapiirirekisteria (katso
alla), listatun yhtion hankekohtaiseen sisapiirirekisteriin merkitaén kuitenkin vain asian-
ajotoimisto ja toimeksiannosta vastuullinen asianajaja.

Silloin, kun toimeksiantaja on listattu yhtio, asianajaja on yleensa myos velvollinen pe-
rustamaan hanketta koskevan asianajotoimiston hankekohtaisen sisépiirirekisterin, johon
merkitaan kaikki henkil6t, joille asianajaja tai asianajotoimisto hankkeen yhteydessa il-
maisee sisépiirintietoa (esimerkiksi lakimiehet, sihteerit ja assistentit, hallintohenkil6sto,
konsultit ja muut palveluntarjoajat).

Asianajotoimiston yll&pitdmaan hankekohtaiseen sisapiirirekisteriin merkittyja henki-
16it4 ei tarvitse ilmoittaa rekisterditavaksi myos listatun yhtion yllapitdméan sisapiirire-
kisteriin. Jos kaikki ndma henkil6t kuitenkin merkitaan listatun yhtion yllapitdmaan han-
kekohtaiseen sisapiirirekisteriin, ei asianajaja ole velvollinen yll&pitdm&én asianajotoi-
miston omaa hankekohtaista sisapiirirekisterid. Asianajajan tulee talldin ilmoittaa lista-
tun yhtion yllapitdmaan hankekohtaiseen rekisteriin kaikki henkil6t, joille asianajaja tai
asianajotoimisto ilmaisee sisépiirintietoa, sek&d muutokset téssa tiedossa. Asianajajan on
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talloin hyva pyrkid varmistautumaan siité, ettd hankekohtaiseen sisapiirirekisteriin teh-
dyt ilmoitukset rekisterdidaan asianmukaisesti.

Kun asianajaja ei toimi listatun yhtion lukuun vaan sen vasta- tai my6tapuolena, asian-
ajajalla ei ole velvollisuutta yll&pitad omaa hankekohtaista sisépiirirekisteria. Talldinkin
asianajaja ja muut asianajotoimiston lakimiehet ja palveluksessa olevat henkil6t ovat
kuitenkin velvollisia noudattamaan sisépiiritiedon ilmaisu- ja kayttokieltoa seka sisapii-
ritiedon suojaamista koskevia sdadnnoksia.

4.4  Asianajotoimiston hankekohtainen sisapiirirekisteri tulisi perustaa niin laajana, ettei se
rajoita asianajotoimiston resurssien tarkoituksenmukaista kayttoa asianajotoimeksiannon
hoitamisessa tai asianajotoimiston ja asianajotoiminnan asianmukaista jarjestamista.
Tarvittaessa asianajotoimiston hankekohtaiseen sisépiirirekisteriin voidaan merkita koko
asianajotoimiston henkilokunta. Hankkeen hoitamiseen osallistunut projektiryhma tulisi
kuitenkin kayda ilmi aina erikseen.

4.5  Asianajotoimiston hankekohtaisten sisapiirirekistereiden perustamista ja yllapitoa varten
tulee nimetd vastuuhenkild.

4.6  Asianajotoimiston yllapitdmiin hankekohtaisiin sisapiirirekistereihin merkitéan seuraa-
vat tiedot:

1) rekisterin perustamispéiva;
2) henkilon yksildimiseksi tarpeelliset tiedot;
- etu- ja sukunimi
- henkil6tunnus, syntymaaika tai muu yksildintitunnus, jos se on tiedossa
- kansalaisuus
- yhtio, jota edustaa

3) peruste, miksi henkild merkitaén rekisteriin;

4) ajankohta (paivamaara ja kellonaika), jolloin henkil6lle on annettu tai jona han on
saanut sisépiirintietoa;

5) ajankohta (paivdmaara ja kellonaika), jolloin peruste yll&pitaa yrityskohtaista sisapii-
rirekisteria lakkasi.

Yrityskohtaista sisépiirirekisterid on péivitettava aina, kun:
1) peruste henkilén merkitsemiseksi rekisteriin muuttuu;

2) uusi henkild merkitaén rekisteriin;

SAL / Kesdkuu 2014 B 18 5(7)



ASIANAJOTOIMINTAA KOSKEVIA SAADOKSIA JA OHJEITA

3) henkild, joka on merkitty rekisteriin, ei en&é saa sisapiirintietoa.
Liitteend 1 on malli asianajotoimiston hankekohtaisesta sisépiirirekisterista.

4.7  Asianajotoimiston hankekohtaisia sisépiirirekistereitd on pidettavé luotettavalla tavalla.
Tiedot sisapiirirekistereihin on merkittava siten, etté niita ei voi jalkik&teen muuttaa tai
poistaa. Rekisterinpito on jérjestettdva siten, ettd ainoastaan rekisterin pitdmiseen oikeu-
tetut voivat muuttaa tietoja. Rekisterimerkinté on tehtdva ilman aiheetonta viivastysté.

4.8  Asianajotoimiston hankekohtaiseen sisapiirirekisteriin merkitylle henkil6lle on ilmoitet-
tava kirjallisesti tai muutoin todisteellisesti hanen merkitsemisestéan rekisteriin ja siita
hénelle aiheutuvista velvollisuuksista. llmoitus voidaan tehd& esimerkiksi séhkopostitse.
Kuittausta ei kuitenkaan ole tarpeellista pyytaa asianajotoimiston lakimiehilta tai muulta
henkil6kunnalta. Kuittaus ilmoituksen vastaanottamisesta on suositeltavaa pyytaa muilta
henkil6itd, kuten konsulteilta ja muilta palveluntarjoajilta.

IImoitus on tehtévé kunkin hankekohtaisen rekisterin kohdalla erikseen.
4.9  Asianajotoimiston yllapitdmadn hankekohtaiseen sisapiirirekisteriin merkityt tiedot on
séilytettdva vahintaan viisi vuotta siita lukien, kun peruste tietojen merkitsemiseen rekis-

teriin on paattynyt.

4.10 Asianajotoimiston hankekohtaisten sisapiirirekistereiden yllapitdmisessa ja kasittelyssa
on otettava huomioon myos henkildtietolaki ja sen nojalla annetut sdannokset.

Julkiset sisapiirirekisterit

4.11 Finanssivalvonnan on pidettava julkista rekisterid, josta ilmenevét kunkin sisépiirilaisen
kohdalla sisapiirilainen ja hanen lahipiirinsa, sisapiirilaisen ja hanen lahipiirinsa omista-
mat rahoitusvélineet sek& niiden hankinnat ja luovutukset eriteltyind (julkinen sisapiirire-
Kisteri).

5. Sispiirintiedon kayttokielto

5.1  Arvopaperimarkkinalaki ja rikoslaki kieltavat sisapiirintiedon k&yton hankkimalla tai
luovuttamalla suoraan tai valillisesti arvopapereita tai neuvomalla suoraan tai valillisesti
toista arvopaperien kaupassa. Kielto koskee kaupankayntia ja neuvontaa riippumatta

siité, tehddanko se omaan tai toisen lukuun, ja miten henkilé on saanut sisépiirintietoa.

5.2  Asianajajan on huolehdittava, ettd asianajotoimiston lakimiehet ja muut tyontekijat ovat
tietoisia sisapiirintiedon kayton kiellosta.
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6. Toimistokohtaiset sisdpiirinohjeet

Asianajajaliitto suosittelee, ettd asianajotoimistot tarvittaessa laatisivat kulloinkin voi-
massa olevaan lainsdadantdon, Finanssivalvonnan standardeihin ja maarayksiin ja Hel-
singin Porssin sisapiiriohjeisiin sekd tdhan suositukseen perustuvan sek& omiin toiminta-
tapoihinsa ja -ympéristoonsa soveltuvan ohjeistuksen, joka koskisi sisapiirintiedon hal-
lintaa ja sisapiirirekistereiden yllapitoa sekd kaupankayntié listatuilla arvopapereilla.

Kéytannossé kaupankayntid koskeva ohjeistus voi sisdltadd yleisen kaupankayntirajoituk-

sen, lupamenettelyn ja/tai rajoituslistojen yllapitdmisen yhtidistd, joita koskevaa sisapii-
rintietoa toimistossa saannollisesti on.
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