ASIANAJOTOIMINTAA KOSKEVIA SAADOKSIA JA OHJEITA

B 18 SISAPIIRITIEDON HALLINTAA KOSKEVA SUOSITUS (10.3.2006, MUUT. 16.6.2014 JA
12.5.2023)

Suomen Asianajajaliiton hallitus on 16.6.2014 antanut sisapiiritiedon hallinnasta asianajotoi-
mistoissa seuraavan suosituksen, jota on paivitetty viimeksi 12.5.2023 (voimaan 1.6.2023):

1 JOHDANTO

Markkinoiden vaarinkdyttoasetus 596/2014/EU ("MAR") ja direktiivi markkinoiden vaarinkay-
tOsta maarattavista rikosoikeudellista seuraamuksista 2014/57/EU ("MAD II") tulivat padosin
sovellettaviksi 3.7.2016. MAR sisaltaa saannokset sisdpiiritiedosta, sisapiirikaupoista, sisapiiri-
tiedon laittomasta ilmaisemisesta, markkinoiden manipuloinnista ja niita koskevista poikkeuk-
sista seka markkinoiden vaarinkdyton estamisesta ja havaitsemisesta, sisapiiriluetteloista, joh-
tohenkildiden liiketoimista ja sijoitussuosituksista.

Rikoslain 51 luvussa on kriminalisoitu vakavimmat arvopaperimarkkinoiden vaarinkaytokset,
eli sisapiiritiedon vaarinkaytto, sisapiiritiedon ilmaiseminen, markkinoiden manipulointi seka
arvopaperimarkkinoita koskeva tiedottamisrikos. Arvopaperimarkkinalaissa ja laissa Finanssi-
valvonnasta sdddetaan hallinnollisista seuraamuksista, jotka voivat tulla kyseeseen lievempien
rikkomusten tilanteessa.

Sisapiiriluetteloiden laatimisesta, muodosta ja paivittamisesta sdddetddan MAR 18 artiklassa ja
sen nojalla annetussa komission taytantoonpanoasetuksessa 2022/1210/EU ("TP-asetus”).

Asianajajien tulee perehtyad naihin saanndoksiin, Euroopan arvopaperimarkkinaviranomaisen
(ESMA) MAR:ia koskeviin ohjeisiin, Finanssivalvonnan sisapiirildisten kaupankayntia koskeviin
ohjeisiin sekd Nasdaq Helsinki Oy:n ("Po6rssi”) sisapiiriohjeeseen. Taman suosituksen tarkoituk-
sena on kiinnittdaa asianajajien huomiota sisapiirisdannosten merkitykseen asianajotoimin-
nassa ja antaa erdita toimenpidesuosituksia.

ESMA on julkaissut mm. MAR:in tulkintaa ohjaavan jatkuvatdaydenteisen Q&A-asiakirjan
(ESMA70-145-111) sekd ohjeet sisdpiiritiedon julkistamisen lykkddamiseen liittyen (ESMA
2016/1478). Finanssivalvonta on julkaissut Sisapiirildisen 10 kaupankdyntiohjetta seka esi-
merkkeja sisdpiirilistoista ja ohjeistaa nettisivuillaan seka julkaisuissaan sisapiiri- ja tiedotta-
misasioista. Porssin saannot osakkeiden liikkeeseenlaskijoille seka Nasdaq First North Growth
Market Rulebook -sdadannot sisaltavat ohjeita ja tulkintoja tiedonantovelvollisuuteen liittyen.
Porssin sisdpiiriohjetta sovelletaan Porssin markkinapaikoilla listattuihin yhti6ihin (”P6rssin Si-
sapiiriohje”).

2 SISAPIIRITIETO
2.1 Sisapiiritiedon maaritelma

MAR 7 artiklan mukaan sisapiiritiedolla tarkoitetaan luonteeltaan tasmallista ja julkistamatonta
tietoa, joka liittyy suoraan tai valillisesti yhteen tai useampaan liikkeeseenlaskijaan taikka yh-
teen tai useampaan rahoitusvilineeseen ja jolla, jos se julkistettaisiin, todennakdisesti olisi
huomattava vaikutus kyseisten rahoitusvalineiden hintoihin tai niihin liittyvien rahoitusjoh-
dannaisten hintaan.!

Sisapiiritiedon maaritelmaan liittyvalla tiedon julkistamattomuudella tarkoitetaan tietoa, jota

1 Sisépiiritietona pidetddn myos vastaavaa hyddykejohdannaisia, paastdoikeuksia tai niihin perustuvia huutokauppa-
tuotteita koskevaa tietoa sekd niiden henkiléiden osalta, joiden tehtdvana on rahoitusvalineita koskevien toimeksianto-
jen toteuttaminen, asiakkaan antamaa ja asiakkaalle toteutettavana olevaa rahoitusvalineisiin liittyvaa toimeksiantoa
koskevaa luonteeltaan tadsmallista tietoa, kuten MAR 7 artiklassa tarkemmin maarataan.
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liilkkeeseenlaskija ei ole julkistanut porssitiedotteella tai vastaavalla MAR 17 artiklan tarkoitta-
malla tiedotteella tai tieto ei muuten ole ollut markkinoiden yleisesti saatavissa.

Tiedon katsotaan olevan luonteeltaan tasmallista (tdsmdllisyysvaatimus),

* jos tieto viittaa olosuhteisiin tai tapahtumiin, jotka ovat jo ilmenneet tai tapahtuneet, tai
joiden voidaan kohtuudella odottaa ilmenevan tai tapahtuvan ja

* jos tieto on riittdvan tarkkaa, jotta sen perusteella voidaan tehda johtopaatoksia tiedon
mahdollisesta vaikutuksesta rahoitusvalineen arvoon.

Tiedon tasmallisyys ei edellyta sita, ettd tapahtuman toteutuminen tai olosuhteen ilmenemi-
nen olisi varmaa tai suurella todennakdisyydelld tapahtuvaa tai ilmenevaa. Tiedon tasmallisyy-
den tayttymiseen riittdaa se, etta olosuhteiden tai tapahtuman ilmenemiseen tai toteutumi-
seen on objektiivisesti arvioituna tosiasiallinen mahdollisuus. Tiedon tasmallisyys ei my6skaan
edellyta sitd, ettda mahdollisen hintavaikutuksen suunta olisi ennakoitavissa tiedon perusteella.

Tiedon merkitysta edelld kuvatussa sisapiiritiedon maaritelmassa arvioidaan sen perusteella,
kayttaisiko jarkevasti toimiva sijoittaja todennakaoisesti tietoa yhtena sijoituspdatdksensa pe-
rusteena (olennaisuusvaatimus).

Pitkakestoisen menettelyn vélivaihetta on pidettava sisapiiritietona, jos se sellaisenaan tayttaa
ylla tarkoitetut sisapiiritiedon kriteerit.

2.2 Sisapiiritieto ja asianajajat

Asianajaja voisaada haltuunsa sisapiiritietoa esimerkiksi hoitaessaan yrityskauppoja, rahoitusta
tai pddomamarkkinoita koskevia toimeksiantoja, jotka koskevat julkisen kaupankaynnin koh-
teena olevan osakkeen tai muun rahoitusvalineen liikkeeseenlaskijoita tai joissa toimeksianta-
jana tai vastapuolena on tallainen liikkeeseenlaskija. My0s tieto liikkeeseenlaskijaa uhkaavasta
oikeusriidasta tai viranomaistoimenpiteesta voi olla sisdpiiritietoa. Sisdpiiritietoa on myds mm.
julkistamaton tieto liikkeeseenlaskijan taloudellisesta kehityksestd, merkittavista yhteistyo- tai
asiakassopimuksista ja liiketoiminnan kehittamishankkeista, jos niilla todennakoisesti olisi
huomattava vaikutus liikkeeseenlaskijan rahoitusvalineiden arvoon.

Asianajaja voi saada haltuunsa sisapiiritietoa my®os silloin, kun se ei toimi liikkeeseenlaskijan
lukuun vaan sen vasta- tai myotdpuolena. Sisapiiritiedon vaarinkayttd- ja ilmaisukiellot
koskevat kaikkia, joilla on hallussaan sisapiiritietoa riippumatta siitd, onko tieto tullut liikkee-
seenlaskijalta.

Asianajaja voi myos saada haltuunsa arkaluonteista tietoa silloin, kun tieto ei vield muodosta
sisdpiiritietoa, mutta saattaa myéhemmin kehittya sisapiiritiedoksi, esimerkiksi, kun varhaisen
vaiheen tieto ei vield tayta sisapiiritiedon olennaisuus- tai tasmallisyysvaatimusta. Asianajajan
tulee talloin kohdella saamaansa arkaluonteista tietoa erityisen luottamuksellisesti ja noudat-
taa vastaavia vaarinkaytto- ja ilmaisukieltoja kuin sisapiiritiedon ollessa kyseessa.

Paamiehen asianajajalle uskoma sisapiiritieto on yleensa aina myos asianajosalaisuus ja yritys-
salaisuus, jota koskee myds mm. asianajajalain ja rikoslain vastaavat sdannokset rikoslain 51 lu-
vun arvopaperimarkkinarikoksia koskevan osion lisaksi.

MAR sisdltda maaraykset sisapiiriluettelon laatimisesta ja yllapidosta (katso jaljempéana kohta
4 sisapiiriluetteloista) seka sisapiiritiedon vaarinkayttda ja laitonta ilmaisemista koskevat kiellot
(katso jaljempana kohta 3 sisdpiiritiedon vaarinkaytto- ja ilmaisukiellosta), joita asianajajat ovat
velvollisia noudattamaan asianajosalaisuuksia koskevien sdadannoésten lisdksi. Sisapiiritiedon
vadrinkaytto- ja ilmaisukiellon tarkoituksena on yllapitaa arvopaperimarkkinoita kohtaan tun-
nettua luottamusta turvaamalla sijoittajille mahdollisuus kdyda kauppaa rahoitusvalineilla
mahdollisimman tasavertaisten tietojen perusteella.

Asianajajilla ja muilla liikkeeseenlaskijan neuvonantajilla, jotka toimivat niiden puolesta ja
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lukuun, on MAR:in nojalla itsendinen velvollisuus pitdd omaa MAR:in vaatimukset tayttavaa
hankekohtaista sisapiiriluetteloa henkilGista, joilla on paasy sisapiiritietoon ja jotka tyoskente-
levat niille tydsopimuksen perusteella tai muuten suorittavat tehtavia, joiden kautta niilla on
paasy sisapiiritietoon (katso jaljempana kohta 4 sisapiiriluetteloista).

Mikali asianajaja on ottanut vastuulleen liikkeeseenlaskijan sisapiiriluettelon yllapidon, liikkee-
seenlaskijalla tulee olla mahdollisuus valvoa tdman luettelon ylldpitoa ja varmistaa, etta kaikki
sisapiirihallinnon jarjestamista koskevat liikkeeseenlaskijan velvoitteet tulevat taytetyiksi, silla
lilkkeeseenlaskija vastaa aina myos liikkeeseenlaskijan puolesta laadittavista sisapiiriluette-

loista.
3 KIELLETTY SISAPIIRITIEDON KAYTTO JA SISAPIIRITIEDON SUOJAAMINEN
3.1 Sisdpiiritiedon vaarinkdytto- ja ilmaisukielto

Sisapiiritiedon vaarinkayttoa ja laitonta ilmaisemista koskevat kiellot on sisallytetty MAR:in 14
artiklaan seka kriminalisoitu rikoslain 51 luvussa. Sisapiiritiedon vaarinkaytto tekemalla tai yrit-
tamalla tehda sisdpiirikauppoja, suosittelemalla tai houkuttelemalla toista henkil6a tekemaan
sisapiirikauppoja seka sisapiiritiedon laiton ilmaiseminen on kiellettya. Kielto kdyda sisapiiri-
kauppaa sisaltaa kiellon kayttaa sisapiiritietoa hyvakseen hankkimalla tai luovuttamalla omaan
tai kolmannen osapuolen lukuun suoraan tai vélillisesti rahoitusvalineitd, joihin kyseinen sisapii-
ritieto liittyy, mukaan lukien peruuttamalla tai muuttamalla kyseista rahoitusvalinetta koskeva
toimeksianto. Myos sisapiiritiedon hyvaksikdytté neuvomalla suoraan tai valillisesti toista ra-
hoitusvalineen hankinnassa tai luovutuksessa taikka rahoitusvalinetta koskevan toimeksian-
non peruuttamisessa tai muuttamisessa, sisdpiirikauppojen tekemisen suositteleminen
tai toisen henkilon houkuttelu sisapiirikauppojen tekemiseen on kiellettya. Sisapiiritiedon vaa-
rinkdyttoa ja sisapiiritiedon laitonta ilmaisemista koskevat kiellot koskevat kaikkia luonnollisia
henkil6ita ja oikeushenkil6itd, joilla on sisdpiiritietoa, riippumatta siitd, mista tai miten tieto
on saatu silloin, kun kyseinen henkild tietda tai hanen pitaisi tietda, etta hanellad on hallussaan
sisdpiiritietoa.

Sisapiiritiedon ilmaiseminen on kiellettya, jollei iimaiseminen tapahdu osana tydén, ammatin tai
tehtdvien tavanomaista suorittamista. llmaisukiellon tarkoituksena on pitaa tieto mahdollisim-
man rajatun joukon piirissa. Tietovuodon riski kasvaa ja tiedon luottamuksellisena pitaminen
muuttuu haasteellisemmaksi sitd mukaa, kun sisapiiriin kuuluvien henkildiden maaraa kasvaa.

3.2 Sisapiiritiedon ilmaiseminen osana tehtdvien suorittamista asianajotoiminnassa

Sisapiiritietoa voidaan ilmaista asianajajalle asianajotehtdavan suorittamista varten. Liikkee-
seenlaskijalla, joka ilmaisee toiselle sisapiiritiedon, on vastuu siitd, etta tiedon vastaanottaja
tulee tietoiseksisiita, etta tieto on sisdpiiritietoa. Asianajajien tulee kuitenkin oma- aloitteisesti
ottaa huomioon saamiensa tietojen mahdollinen sisapiiriluonne ja tarvittaessa huomauttaa
siitd paamiehelleen. Asianajajan paamieheltdaan saamat tiedot ovat tiedon sisadpiiriluonteen
arvioinnissa merkityksellisia. Kun asianajaja toimii lilkkkeeseenlaskijan puolesta tai lukuun, ky-
seessa oleva tieto muodostaa yleensa sisapiiritietoa silloin, kun liikkkeeseenlaskija on todennut
tiedon sisdpiiriluonteen ja informoinut tastd asianajajaa. Sisapiiritiedon hallinta asianajotoi-
mistossa tulee ratkaista kussakin toimistossa asianajotoimiston luonne ja toimintatavat huo-
mioon ottaen, MAR:in ja muun sadntelyn mukaiset edellytykset huomioiden.

Asianajaja voi ilmaista sisdpiiritiedon toimeksiannon hoitamiseen osallistuville muille lakimie-
hille ja tyontekijoille. Asianajaja voi myos ilmaista sisapiiritiedon saman asianajotoimiston
muille lakimiehille ja tydntekijoille, jos siihen on hyvaksyttava syy, jolloin ilmaiseminen tapah-
tuu osana MAR 10 artiklan mukaista tyon, ammatin tai tehtdvien tavanomaista suorittamista.
Hyvaksyttava syy voi liittyd toimeksiannon huolelliseen ja tarkoituksenmukaiseen
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hoitamiseen, asiantuntemuksen tason ja tyon laadun varmistamiseen, intressikonfliktien ja
vastuusuhteiden hallintaan, asiakassuhteen hallintaan, laskutukseen ja raportointiin tai mui-
hin asianajotoimiston kaytantoihin ja tydtapoihin. Sisdpiiritiedon ilmaiseminen saman asian-
ajotoimiston muille osakkaille siina laajuudessa, kuin se intressikonfliktien ja vastuutilanteiden
valttamiseksi on tarpeellista, on aina katsottava hyvaksyttavaksi. Sisapiiritiedon ilmaisemiseen
toimiston ulkopuolelle on suhtauduttava pidattyvaisesti ja sisapiiritietoa tulee luovuttaa toi-
miston ulkopuolelle vain silloin, kun se on toimeksiannon hoitamiseksi valttamatonta.

IImaistessaan sisapiiritietoa toimiston muille lakimiehille tai tyontekijoille tai toimiston ulko-
puolisille henkil6ille asianajajan on huolehdittava siitd, etta tiedon saavat henkilot ovat tietoi-
sia tiedon luonteesta sisapiiritietona ja sitoutuneet sen ilmaisemista ja kayttamista koskeviin
rajoituksiin. MAR:in 18 artiklan 2 kohdan ja P&rssin Sisdpiiriohjeen mukaisesti ilmaisijan tulee
toteuttaa kaikki kohtuulliset toimet varmistaakseen, ettd tiedon vastaanottaja on kirjallisesti
hyvaksynyt oikeudelliset ja sdantelyyn liittyvat velvoitteet, sekd varmistaa, etta tiedon vas-
taanottajat ovat tietoisia sisapiirikauppoihin ja sisapiiritiedon laittomaan ilmaisemiseen sovel-
lettavista seuraamuksista. Tieto voidaan antaa esimerkiksi sahkopostilla, jolloin sdhkopostin
vastaanottajalle kerrotaan myos vastaanottajan lisédmisestd hankekohtaiseen sisapiiriluette-
loon (katso jaljempana kohta 4). Mikali toimiston ulkopuoliset tahot on jo merkitty toisen ta-
hon samaa hanketta yllapitdmaan sisapiiriluetteloon, ei henkildita tarvitse merkita erikseen
asianajotoimiston luetteloon.

Porssin Sisdpiiriohje suosittaa, ettd sdhkdpostin vastaanottajalta edellytetdan esimerkiksi kuit-
tausta sen varmistamiseksi, ettd sdhkopostin vastaanottaja on vastaanottanut ilmoituksen si-
sapiiriluetteloon lisddmisesta. Asianajajaliitto suosittaa seuraamaan kyseistd ohjeistusta tai
varmistamaan muulla tavoin, ettd asianajotoimisto kykenee osoittamaan, etta edella kuvattua
MAR:in 18 artiklan 2 kohdan mukaista velvoitetta on noudatettu.

3.3 Sisdpiiritietoa sisdltdvien asiakirjojen sdilyttaminen

Sisapiiritietoa tai mahdollisesti sisdpiiritietoa sisaltavia asiakirjoja ja tiedostoja on sailytettava
huolellisesti siten, etteivat ne ole asianajotoimiston ulkopuolisten henkildiden saatavilla.

Asiakirjojen ja tiedostojen huolellinen sailyttaminen ei valttamatta edellyta, ettd ne tulisi sai-
lyttaa asianajotoimiston muiden lakimiesten ja henkildkunnan ulottumattomissa esim. lukko-
jen takana, mutta merkitsee sita, etta hankkeessa mukana olevien henkil6iden tulee huolehtia
siitd, ettd sisapiiritietoa sisaltavia asiakirjoja ei jateta hankkeen ulkopuolisten henkiléiden nah-
taville. Sisapiiritiedon tarpeettoman leviamisen estamiseksi asianajotoimiston on suositelta-
vaa harkita asiakirjojen tai tiedostojen suojaamista kayttokielloilla, projektinimilla tai salasa-
noilla.

Asiakirjojen ja tiedostojen huolellinen sailyttaminen edellyttda myds, etta vain ne asianajotoi-
miston lakimiehet ja se osa henkilokunnasta, joilla on osana ty6td, ammattia tai tehtavien ta-
vanomaista suorittamista oikeus paasta kasiksi tiettya sisapiirihanketta koskevaan sisapiiritie-
toon, padasevat kyseiseen sisapiiritietoon kasiksi. Sisapiiritiedon levidmisen estamiseksi asian-
ajotoimiston tulisi suojata asiakirjat ja tiedostot siten, etta vain edella mainituilla henkil6illa on
padsy kyseiseen sisdpiiritietoon. Sisapiiritietoa tulee vaihtaa vain, jos se on tehtavien hoitami-
sen kannalta valttamatonta.

Kaikki henkil6t, joilla on oikeus kasitella sisapiiritietoa sisaltavia asiakirjoja tai tiedostoja, tulee
merkita hankekohtaiseen sisapiiriluetteloon (katso alla kohta 4).

4 SISAPIIRILUETTELOT
4.1 Hankekohtainen sisdpiiriluettelo ja rajoituslista (”blacklist”)

Asianajaja, joka tietyn hankkeen yhteydessa saa liikkeeseenlaskijalta tai sen edustajalta liik-
keeseenlaskijaa koskevaa sisapiiritietoa, merkitdan liikkeeseenlaskijan yllapitdmaan
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hankekohtaiseen sisapiiriluetteloon.

Silloin, kun asianajotoimisto toimii liikkeeseenlaskijan puolesta tai lukuun, se on velvollinen
perustamaan hanketta koskevan asianajotoimiston hankekohtaisen MAR 18 artiklan tarkoitta-
man sisdpiiriluettelon, johon merkitaan kaikki henkilot, joille asianajaja tai asianajotoimisto
hankkeen yhteydessa ilmaisee sisapiiritietoa (esimerkiksi lakimiehet, sihteerit ja assistentit,
hallintohenkilostd, konsultit ja muut palveluntarjoajat) (hankekohtainen siséipiiriluettelo). Ta-
man luettelon on taytettava TP-asetuksen vaatimukset sisapiiriluettelolle. Sisapiiriluetteloon
tulee selkeasti kirjata ajankohta, jolloin tiedon on katsottu muodostavan sisapiiritietoa.

Asianajotoimiston yllapitamaan hankekohtaiseen sisdpiiriluetteloon merkittyja henkil6ita ei
tarvitse ilmoittaa myos liikkeeseenlaskijan yllapitamaan sisapiiriluetteloon, vaan riittaa, etta
ainoastaan se asianajaja, johon liikkeeseenlaskija on ensimmaiseksi ollut yhteydessa, merkitdaan
lilkkeeseenlaskijan omaan sisapiiriluetteloon.

Asianajaja voi my0s saada haltuunsa arkaluonteista tietoa, joka ei viela muodosta sisapiiritietoa,
mutta saattaa myohemmin kehittya sisapiiritiedoksi. Talléin asianajotoimistolla ei ole lain no-
jalla velvollisuutta perustaa MAR:in mukaista sisapiiriluetteloa ennen kuin tieto on kehittynyt
sisapiiritiedoksi, eikd sen myo6skaan tulisi perustaa MAR:in mukaista sisapiiriluetteloa, jottei
synny olettamaa, etta kyseessa olisi sisdpiiritieto. Tallaista arkaluonteista tietoa on kuitenkin
perusteltua muutoin hallinnoida sisapiiritiedon tavoin siten, ettd paasy tietoon on vain raja-
tuilla henkil6illa ja tiedon saaneista henkil6ista pidetdan luetteloa (rajoituslista, “blacklist”),
joka voidaan my6hemmin muuntaa MAR:n tarkoittamaksi hankekohtaiseksi sisapiiriluette-
loksi. Rajoituslistan tulee sisadltda vahintdaan tiedon saaneen henkilén nimi ja organisaatio seka
paiva ja kellonaika, jolloin henkilo sai tietoonsa arkaluonteisen tiedon.

Kun asianajaja ei toimi liikkeeseenlaskijan puolesta tai lukuun vaan sen vasta- tai myotapuo-
lena, asianajajalla ei ole MAR:n mukaan velvollisuutta yllapitdaa omaa hankekohtaista sisapiiri-
luetteloa, vaikka silla olisi sisdpiiritiedoksi katsottavaa tietoa liikkeeseenlaskijasta tai sen rahoi-
tusvalineesta. Talldinkin asianajaja ja muut asianajotoimiston lakimiehet ja palveluksessa ole-
vat hankkeesta tietoiset henkil6t ovat kuitenkin velvollisia noudattamaan sisapiiritiedon vaa-
rinkdyttokieltoja (ilmaisu-, neuvonta- ja kayttokiellot) seka sisapiiritiedon suojaamista koske-
via saannodksid. Taman takia on seka oikeusturvan etta huolellisuusvelvoitteen kannalta perus-
teltua, etta tieto sisapiirihankkeesta tietoisista tahoista on dokumentoitu kirjallisesti ja tietoa
kasitelladn luottamuksellisesti vain rajatussa henkil6piirissa. Tassakin tilanteessa asianajotoi-
miston on siten perusteltua pitdd joko hankekohtaista sisapiiriluetteloa tai rajoituslistaa hen-
kiloista, joilla on padsy kyseiseen tietoon tai joille tietoa on luovutettu. Mikali tieto on saatu
lilkkeeseenlaskijalta, saattaa liikkeeseenlaskija myos edellyttaa hankekohtaisen sisapiiriluette-
lon pitdmista sopimusteitse (esimerkiksi asianajajan pdamiehen ja liikkeeseenlaskijan valisessa
sopimuksessa).

Asianajotoimiston hankekohtainen sisapiiriluettelo tulisi perustaa niin laajana, ettei se rajoita
asianajotoimiston resurssien tarkoituksenmukaista kayttdéa asianajotoimeksiannon hoitami-
sessa tai asianajotoimiston ja asianajotoiminnan asianmukaista jarjestamista. Tarvittaessa asi-
anajotoimiston hankekohtaiseen sisapiiriluetteloon voidaan merkita koko asianajotoimiston
henkilokunta, mikali se on toimeksiannon hoitamisen kannalta valttamatonta. Tama on kui-
tenkin mahdollista vain silloin, kun se on valttamatonta osana tydn, ammatin tai tehtavien
suorittamista. Jos sisapiiritieto on erehdyksessa saatettu tarkoitettua laajemman henkil6piirin
tietoon, tulee kaikki tiedon saaneet henkilot merkita sisapiiriluetteloon. Finanssivalvonnan
tulkinnan mukaan esim. siivoojia ja IT-henkilostoa ei tarvitse merkita sisapiiriluetteloon pel-
kastaan silla perusteella, ettd heilld voi asemansa tai tydtehtadviensa johdosta olla paasy sisa-
piiritietoon. Jos kuitenkin henkil6lld on tietyn tydtehtdvan hoitamisen johdosta paasy hanketta
koskevaan sisdpiiritietoon tai hdn on tosiasiassa saanut tietoonsa hanketta koskevaa sisapiiri-
tietoa, tulee henkildé merkita sisdpiiriluetteloon.

Sisapiiriluettelo on laadittava TP-asetuksen 2 artiklan tarkoittamassa sahkodisessa muodossa ja
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paivitettava tarvittaessa viipymatta.
Asianajotoimiston yllapitamiin hankekohtaisiin sisapiiriluetteloihin merkitdan seuraavat tiedot:

- liikkeeseenlaskija(t) / rahoitusvalin(e/et), jo(i)ta sisapiiritieto koskee
- luettelon perustamispaiva ja kellonaika;
- luettelon viimeisimman paivityksen paivamaara ja kellonaika;
- henkilon yksildimiseksi tarpeelliset tiedot:
o etunimet ja sukunimi sekd mahdollinen syntymasukunimi
o tyopaikan seka henkilokohtaiset puhelinnumerot ja taydelliset osoitteet
o henkilétunnus, syntymaaika tai muu yksildintitunnus
o kansalaisuus
- peruste, miksi henkilé merkitdaan rekisteriin;
- ajankohta (paivamaara ja kellonaika), jolloin henkilélle on annettu tai jona hdan on saanut
sisapiiritietoa;
- ajankohta (paivamaara ja kellonaika), jolloin peruste yllapitaa sisapiiriluetteloa lakkasi.
Sisapiiriluetteloa on péivitettava aina, kun:

- peruste henkilén merkitsemiseksi luetteloon muuttuu;

- uusi henkilé merkitaan luetteloon;

- henkilo, joka on merkitty luetteloon, ei enda saa sisapiiritietoa. Tallainen merkinta voidaan
tehda esimerkiksi silloin, kun henkilon tydsuhde asianajotoimistossa paattyy.

Liitteena 1 on listamalli Finanssivalvonnan julkaisemasta hankekohtaisesta sisadpiiriluettelosta,
jota voidaan hyodyntaa myds asianajotoimiston sisapiiriluettelon laadinnassa.

Asianajotoimiston hankekohtaista sisdpiiriluetteloa on pidettdva luotettavalla tavalla. Tiedot
sisapiirirekistereihin on merkittava siten, etta niita ei voi jalkikdteen muuttaa tai poistaa. Luet-
telo on jarjestettava siten, ettd ainoastaan luettelon pitdmiseen oikeutetut voivat muuttaa tie-
toja. Merkinta on tehtdva ilman aiheetonta viivastysta. Asianajotoimiston tulee myds varmis-
tua, etta sisapiiriluetteloiden aiempiin versioihin on paasy.

Asianajotoimiston hankekohtaiseen sisdpiiriluetteloon merkitylle henkilélle on ilmoitettava
kirjallisesti tai muutoin todisteellisesti hanen merkitsemisestdaan luetteloon ja siitd hanelle ai-
heutuvista velvollisuuksista. IImoitus voidaan tehda esimerkiksi sahkdpostitse. Vastaanottami-
seen on syyta pyytaa kuittaus vastaanottajalta tai asianajotoimiston on muuten kyettava osoit-
tamaan, ettd MAR:in 18 artiklan mukaista ilmoitusvelvoitetta on noudatettu (katso edelld
kohta 3.2). Kuittaus ilmoituksen vastaanottamisesta tulee pyytdd myos muilta henkilGilta,
kuten viranomaisilta, konsulteilta ja muilta palveluntarjoajilta. llmoitus on tehtava kunkin si-
sapiirihankkeen kohdalla erikseen.

Sisapiiriluetteloon merkitylle henkil6lle on ilmoitettava kirjallisesti tai muutoin todisteellisesti
hankkeen ja sisapiiriluettelon paattamisesta. Sisapiiriluetteloon voidaan tehda merkinta siita,
etta henkil® ei enaa tietyn paivamaaran jalkeen ole saanut uutta sisapiiritietoa hankkeesta esi-
merkiksi tilanteessa, jossa hankkeen sisaltd muuttuu olennaisesti tai henkilén tyésuhde toi-
mistoon paattyy.

Asianajotoimiston yllapitdamaan hankekohtaiseen sisapiiriluetteloon merkityt tiedot on saily-
tettdva vahintaan viisi vuotta siita lukien, kun peruste tietojen merkitsemiseen sisapiiriluette-
loon on paattynyt. Asianajotoimiston hankekohtaisen sisapiiriluettelon yllapitamisessa ja ka-
sittelyssa on otettava huomioon myos henkil6tietolaki ja sen nojalla annetut sddnnokset.

Sisapiiriluettelo on toimitettava pyynnosta toimivaltaiselle viranomaiselle ja toimittamishetki
on merkittdva sisapiiriluetteloon.

4.2 Pysyvit sisapiirildiset
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Liikkeeseenlaskija voi laatia edelld mainittujen luetteloiden lisdksi sisdpiiriluettelon taydenny-
sosion, johon merkitdaan ne sisapiirildiset, joilla on asemansa tai tyonsa perusteella paasy kaik-
keen liikkeeseenlaskijaa koskevaan sisapiiritietoon (pysyvat sisapiirilaiset). Talloin pysyvaan si-
sapiiriluetteloon merkittyja henkiloita ei merkita erillisiin hankekohtaisiin sisapiiriluetteloihin.
Pysyva sisdpiiri kdsittdaa vain ne henkil6t, joilla on jatkuva padsy kaikkeen liikkeeseenlaskijaa
koskevaan sisapiiritietoon.

Mikali liikkkeeseenlaskija laatii tdydennysosion pysyvista sisapiirildisista, oletetaan kaikkien ta-
han taydennysosioon merkittyjen pysyvien sisdpiirildisten saaneen tiedon kaikista sisapiiritie-
doista. Liikkeeseenlaskijan on siten suositeltavaa ilmoittaa kaikille taydennysosioon merkityille
henkil6ille valittomasti uuden hankkeen perustamisesta.

Johtuen MAR:n tarkoittaman pysyvan sisapiiriluettelon luonteesta, sita tulisi hydédyntaa vain
tarkoin rajatuissa tapauksissa, eika se sovellu liikkeeseenlaskijan neuvonantajien kayttéon.
Asianajotoimiston tulee aina kyeta osoittamaan, milloin ja kenelle sisapiiritietoa on luovutettu
seka luovutuksen peruste.

5 TOIMISTOKOHTAISET SISAPIIRIOHJEET

Asianajajaliitto suosittelee, ettd asianajotoimistot tarvittaessa laatisivat kulloinkin voimassa
olevaan lainsdadantoon, Finanssivalvonnan ja ESMAnN ohjeisiin, ja Porssin Sisapiiriohjeisiin seka
tahan suositukseen perustuvan seka omiin toimintatapoihinsa ja -ymparisto6nsa soveltuvan
ohjeistuksen, joka koskisi sisapiiritiedon hallintaa ja sisapiiriluetteloiden yllapitoa seka kaupan-
kayntia listatuilla arvopapereilla.

Kaytannossa kaupankadyntia listatuilla rahoitusvalineilla koskeva ohjeistus voi sisdltaa yleisen
kaupankayntirajoituksen, lupamenettelyn ja/tai rajoituslistojen ylldpitdmisen liikkeeseenlaski-
joista, joita koskevaa sisapiiritietoa toimistossa kulloinkin on.
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