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Opas uuden asianajotoimiston tarkastusta suorittavalle asianajajalle

Tama opas on laadittu ohjeeksi uuden asianajotoimiston tarkastusta suorittavalle tarkasta-
jalle. Opas ja uuden toimiston tarkastuslomake on paivitetty syyskuussa 2024 ja hyvaksytty
Asianajajaliiton (Suomen Asianajajat 1.1.2025 alk.) hallituksen kokouksessa 13.9.2024.

YLEISTA TARKASTUKSEN SUORITTAMISESTA

Suomen Asianajajien hallitus maaraa suoritettavaksi uuden asianajotoimiston tarkastuksen
kaikkiin uusiin asianajotoimistoihin kuuden kuukauden kuluessa uuden toimiston perusta-
misesta. Tarkastukset suoritetaan paikallisosastojen nimedamien kokeneiden asianajajien
toimesta. Uuden asianajotoimiston tarkastuksessa kiinnitetdan huomioita toimiston ylei-
seen jarjestamiseen ja mahdollisten puutteiden korjaamiseen. Tarkastus on luonteeltaan
|ahtokohtaisesti konsultatiivinen ja sen on tarkoitus tukea asianajajia hyvaa asianajajatapaa
ja naita tdydentavien asianajajia velvoittavien ohjeiden noudattamisessa. Tarkastuksen yh-
teydessa kaydaan erityisesti lapi velvoitteet, jotka koskevat toimiston jarjestamista, tieto-
turvaa ja tietosuojaa, asiakasvarojen hoitoa, tdydennyskouluttautumista seka rahanpesun
ja terrorismin rahoittamisen estamista.

Suomen Asianajajien hallitus maaraa tarkastuksen suorittamiselle maardajan, jonka kulu-
essa tarkastus on suoritettava loppuun. Suomen Asianajajien toimisto ilmoittaa tarkastuk-
sesta tarkastettavalle asianajajalle sekéa paikallisosastolle, jonka tulee nimeta yksi tai osas-
ton harkinnan mukaan kaksi asianajajaa suorittamaan tarkastus. Paikallisosaston tulee il-
moittaa valittujen tarkastajien yhteystiedot Suomen Asianajajien toimistoon sahkoposti-
osoitteeseen tarkastukset@asianajajat.fi. Tarkastaja sopii tarkastuksen suorittamisen
ajankohdasta suoraan tarkastettavan kanssa. Suomen Asianajajien toimisto voi perustel-
lusta syysta myontaa lisdaikaa tarkastuksen suorittamiselle. Mikali tarkastuksen suorittami-
selle tarvitaan lisdaikaa, pyynto tulee toimittaa ylla mainittuun osoitteeseen.

Tarkastajaa valittaessa on varmistauduttava, etta tarkastaja on vapaa kaikista sivuvaikut-
teista suhteessa tarkastettavaan. Jos paikallisosaston alueelta ei |6ydy esteetdnta tarkasta-
jaa, osasto voi pyytaa apua toiselta osastolta. Tarkastajan tai tarkastettavan on viipymatta
ilmoitettava osastolle tiedossaan olevasta eturistiriidasta tai sivuvaikutteesta, joka voi
tehda tarkastajan esteelliseksi.

Tarkastuksesta aiheutuvista suoranaisista kustannuksista vastaa se osasto, jonka alueella
tarkastus suoritetaan. Tarkastuksen suorittajalle aiheutuneista matka- ja majoituskuluista
vastaa kuitenkin Suomen Asianajajat. Suomen Asianajajat on siirtynyt matka- ja kululasku-
jen maksamisessa Bezala-palveluun. Matkalaskut tehdaan sahkoisesti Bezala-palvelussa,
joka toimii selaimella ja mobiiliapplikaatiolla. Tarkemmat ohjeet matka- ja majoituskulukor-
vausten hakemiseen pyydetaan Suomen Asianajajien hallinto- ja talouskoordinaattorilta
sahkopostiosoitteesta silja.sihvonen@asianajajat.fi.
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Tarkastuksen suorittaminen

Tarkastettavan on tarkastuksessa rehellisesti ja avoimesti tuotava esille kaikki sellaiset sei-
kat ja asiakirjat, joilla voi olla vaikutusta tarkastuksen suorittamisen kannalta. Tarkastajalla
on ehdoton vaitiolovelvollisuus kaikista tarkastuksen yhteydessa tietoonsa saamistaan sei-
koista asianajajista annetun lain (496/1958, “asianajajalaki”) 6 §:n 1 momentin perusteella.

Tarkastus pyritdadn saattamaan paatdkseen yhdella kaynnilla. Tarkastaja kirjaa tarkastuslo-
makkeelle tarkastuksessa tekemansa havainnot. Mahdollisista puutteista huomautetaan
tarkastettavalle ja hdnelle varataan mahdollisuus korjata tarkastuksessa havaitut puutteet
tarkastajan asettamassa maaraajassa. Tarkastajan tulee varmistaa, ettd havaitut puutteet
on korjattu maaraajassa, jonka jalkeen tarkastuslomake ldhetetddan Suomen Asianajajien
toimistoon. Tarkastuslomakkeen lisdaksi Suomen Asianajajien toimistoon toimitetaan tar-
kastettavan toimiston laatima rahanpesun ja terrorismin estamisen riskiarvio seka asiakkai-
den tuntemista koskeva menettelyohje, ellei se sisélly riskiarvioon.

Mikali tarkastuksessa havaittuja puutteita ei ole maaraajassa korjattu tai tarkastuksen suo-
rittaminen kokonaan estyy tarkastettavasta johtuvasta perusteettomasta syystd, tarkasta-
jan tulee laatia Suomen Asianajajien hallitukselle paatosesitys joko siten, etta hallitus antaa
kehotuksen tarkastuksessa havaittujen puutteiden korjaamiseksi tai, etta hallitus kaynnis-
taa valvontamenettelyn seuraamuksen maaraamiseksi laiminlydnnin johdosta.

1 TOIMISTON YLEINEN JARJESTAMINEN

Omistajatiedot ja vastuuhenkil 6t

Asianajajista annettuun lakiin, hyvaa asianajajatapaa koskeviin ohjeisiin ja Suomen Asian-
ajajien saantoihin perustuvat velvollisuudet kohdistuvat yksittdiseen asianajajaan. Taman
vuoksi lomakkeelle merkitdan kaikki asianajotoimiston osakkaat tai yhtiomiehet. Mikali
osakkaita on huomattavan suuri maara, eika kaikkien kirjaaminen tarkastuslomakkeelle ole
tdten mahdollista tai tarkoituksenmukaista, osakaslista voidaan toimittaa myos erillisena
liitteend. Jos kyseessa on osakeyhtidmuotoinen useamman asianajajan omistama asianajo-
toimisto, tulee lomakkeelle merkita erikseen my6s yhtion toimitusjohtaja seka hallituksen
jasenet ja varajasenet.

Suomen Asianajajien hallituksen myontamat voimassa olevat luvat

Suomen Asianajajien toimisto tarkistaa tarkastuskertomuksen kasittelyn yhteydessa, etta
asianajaja on hakenut kaikki tarvittavat luvat (lupa harjoittaa asianajotoimintaa osakeyhtio-
muodossa, mahdollinen holding-yhtidlupa seka muut yhtidlle, toiminimelle tai henkildyhti-
Olle my6nnetyt luvat ).

Tilintarkastuksen jarjestaminen

MIKONKATU 25
MIKAELSGATAN 25

Tilintarkastuslaki edellyttaa, etta vain suurimmissa yhtidissa on oltava tilintarkastaja. Suo-
men Asianajajien hallituksen vahvistamat yleiset lupaehdot asianajotoiminnan harjoittami-
sesta osakeyhtiomuodossa edellyttdvat kuitenkin, ettd asianajotoimintaa harjoittavassa
osakeyhtiossa on aina tilintarkastaja (KHT, HT tai tilintarkastusyhteisd).
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Henkilokunnan maara

Toimitilat

Tahan tarkastuskertomuksen kohtaan merkitdadan asianajotoimiston henkilékuntaa koske-
vat numerotiedot eriteltyinad asianajajiin, muihin juristeihin seka henkilékunnan kokonais-
maaraan. Nailla tiedoilla on merkitysta arvioitaessa esimerkiksi varallisuusvastuuvakuutuk-
sen vakuutusmaaran riittavyytta seka asianajajan tavoitettavuutta.

Tarkastuslomakkeelle merkitdan yhtion toimitilojen osalta se, toimiiko toimisto fyysisissa
tiloissa, toimistoyhteisond muiden toimijoiden kanssa tai ns. virtuaalitoimistona (ei fyysisia
toimitiloja).

Jos toimisto toimii samoissa tiloissa muiden yritysten kanssa, voi tarkempi kuvaus asianajo-
toimiston hallinnassa olevista tiloista, muiden yritysten kaytossa olevista tiloista ja yhteis-
kaytossa olevista tiloista olla tarpeen. Erityistd huomiota on kiinnitettava siihen, etta tila-
jarjestelyt eivat vaaranna asianajajan salassapitovelvollisuuden piirin kuuluvien tietojen
paljastumista. Siksi tdssa kohtaa on syyta kiinnittdd huomiota esim. asiakirjojen sailytyspaik-
koihin, ovien ja kaappien lukittavuuteen, halytysjdrjestelmiin jne.

Asianajajan poissaolo, toiminnan keskeytyminen tai loppuminen

MIKONKATU 25
MIKAELSGATAN 25

Hyvaa asianajajatapaa koskevien ohjeiden kohdan 4.5 mukaan asianajaja on velvollinen
kohtuullisessa ajassa vastaamaan asianajotoiminnassaan saamiinsa yhteydenottoihin. Ta-
paohjeiden 5.4-kohdan mukaan asianajajan on vastattava asiakkaansa tiedusteluihin ilman
aiheetonta viivytysta, ellei se ole sadannossa mainittujen syiden johdosta tarpeetonta. Jos
asianajajalla ei ole mahdollisuutta vastata, hdnen on huolehdittava siitd, ettd asiakas saa
tiedon, milloin asianajaja voi hdnelle vastata.

Asianajajalla on hyvaa asianajajatapaa koskevien ohjeiden kohdan 11.8 mukaan velvolli-
suus jarjestad toimistonsa niin, ettei asiakkaalle aiheudu oikeudenmenetyksen vaaraa asi-
anajajan poissaolosta taikka asianajotoiminnan odottamattomasta keskeytymisestd tai
paattymisesta.

Asetetun velvollisuuden on tarkoitus varmistaa, ettd asianajajan ollessa mista tahansa
syysta estynyt hoitamaan tehtavidan, jollakin henkilolla on padsy toimistoon ja toimiston
hoidettavina oleviin toimeksiantoihin (salasanat, toimitilojen, kassakaapin ym. avaimet),
seka mahdollisuus informoida Suomen Asianajajia seka asiakkaita myds yllattavissa ja odot-
tamattomissa tilanteissa.

Lisaksi Suomen Asianajajien tietoturvaohjeen (B 05.1) 18 kohdan mukaan toiminnan jatku-
vuudesta tulee olla huolehdittu siten, etta toimiston jatkuvuuden kannalta tarvittavat tie-
dot on kootusti dokumentoitu ja tdma dokumentointi on jatkuvuudesta huolehtivien taho-
jen saatavilla. Suomen Asianajajien tietoturvaoppaan (B 05.2) 18 kohdan mukaan asianaja-
jan tulee huolehtia, etta toimiston jatkuvuuden kannalta tarvittavat tiedot on kootusti do-
kumentoitu ja tama dokumentointi on jatkuvuudesta huolehtivien tahojen saatavilla.
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Jatkuvuutta koskevien tarkempien ohjeiden osalta tietoturvaoppaassa viitataan Suomen
Asianajajien asiakirjojen sailyttamista koskevaan ohjeen (B 10) 5 kohtaan. Asiakirjojen sai-
lyttamista koskevan ohjeen 5 kohdan mukaan asianajajan tulee jarjestaa toimistonsa ja
muut olosuhteensa niin, ettei hdnen kuollessaan tai asianajotoimintansa muutoin odotta-
matta paattyessa toimeksiantajille aiheudu oikeudenmenetyksia eika hanta sitova salassa-
pitovelvollisuus sailytettavien asiakirjojen suhteen vaarannu. Asianajajan salassapito- ja vai-
tiolovelvollisuus ei periydy. Asianajajan tulee huolehtia siita, ettd hanen jadmistdonsa mah-
dollisesti jadva asianajotoimintaa koskeva aineisto havitetdan asianmukaisella tavalla (séai-
lyttamisvelvollisuus on paattynyt), luovutetaan oikeudenomistajille (esimerkiksi testamen-
tit ja muut alkuperaiset asiakirjat) tai siirretdan toisen asianajajan hoidettavaksi. Tasta on
oltava kirjallinen ohje, joka sisaltdaa kuvauksen aineistosta ja sen sailytystavasta, vaaditut
tehtavat ja toimenpiteet seka yhteystiedot niille tahoille, joille materiaali kuuluu.

Ylla mainitut velvollisuudet tulee kdyda tarkastettavan kanssa lapi varmistuen, ettd tama
on ymmartanyt kyseisten velvoitteiden tarkeyden asianajotoiminnassa. Tarkastajan on var-
mistauduttava siitd, ettd asianajajan toimisto on jarjestetty siten, ettd asianajajan on mah-
dollista tayttda mainitut velvoitteet. Erityisesti yhden asianajajan asianajotoimistossa tulee
selvittad, miten asianajaja on huolehtinut, ettd varahenkil6lla on poikkeustilanteessa paasy
fataljikalenteriin, toimeksiantoluetteloon, avoinna olevien toimeksiantojen tietoihin seka
asiakirjoihin. Tarkastettavaa voidaan neuvoa esim. sopimaan jonkun toisen asianajajan
kanssa vastavuoroisesta auttamisesta esimerkiksi vakavissa sairaustapauksissa.

Tarkastajan tulee varmistaa, etta toimistolla on kirjallinen varautumissuunnitelma tai ohje
varahenkildlle, johon on kirjattu tiedot siitd, miten varahenkil6lla on poikkeustilanteessa
paasy fataljikalenteriin, toimeksiantoluetteloon, avoinna olevien toimeksiantojen tietoihin
seka asiakirjoihin. Lisadksi kirjallisen varautumissuunnitelman tulee sisaltaa kuvaus asianaja-
jan aineistosta ja sen sdilytystavasta, vaaditut tehtavat ja toimenpiteet aineistoon liittyen
asianajotoiminnan odottamattoman paattymisen tilanteessa seka yhteystiedot niille ta-
hoille, joille materiaali kuuluu.

Varautumissuunnitelman tulee myos sisaltaa tieto siitd, kuka ja miten asianajajan poissa-
olosta ilmoittaa. Akillisiss3 ja yllattavissd poissaoloissa ilmoitus asianajajan poissaolosta tu-
lee tehdd myo6s Suomen Asianajajiin osoitteeseen jasenasiat@asianajajat.fi.

2 TIETOTURVA JA -SUOJA

MIKONKATU 25
MIKAELSGATAN 25

Suomen Asianajajien valtuuskunta on antanut asianajotoimintaan liittyvasta tietoturvasta
ohjeen (B 5.1). Suomen Asianajajien hallitus on lisdksi antanut oppaan asianajotoimintaan
liittyvasta tietoturvasta (B 5.2), sekd suosituksen asianajotoimintaan liittyvasta henkilotie-
tojen kasittelysta (B 5.3). Naiden tarkoitus on maarittda vahimmaistaso tietoturvalle ja tie-
tosuojalle asianajotoiminnassa.

Tarkastajan tulee muistuttaa, etta tarkastettavan on tarkeaa perehtya tietoturvaa ja tieto-
suojaa koskeviin ohjeisiin, oppaisiin ja suosituksiin. Tarkastuksessa tulee lisaksi kdayda lapi
alla mainitut tietoturvaan ja -suojaan liittyvat asiat.
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Toimitilojen lukitus ja suojaus. Toimiston toimitilojen tulee olla riittavasti lukitut ja muu-
toinkin suojatut. Tavanomaista lukitusta taydentava halytysjarjestelma ei kuitenkaan ole
pakollinen vaatimus. Tarkastuksessa voidaan kiinnittdaa huomiota siihen, onko henkilokun-
nan tyéhuoneissa, arkistokaapeissa yms. tiloissa lukot, onko asiakkailla vapaa paasy tyo-
huoneisiin ja ovatko palvelimet ja kopiokoneet sellaisessa paikassa, etteivat ulkopuoliset
henkil6t paase niitd ndkemaan. Myos postin kasittelyssa on huomioitava tietoturvan vaati-
mukset.

Langattomien verkkojen suojaus. Toimiston sisdinen lahiverkko (langaton tai langallinen)
tulee suojata, ettei kukaan ulkopuolinen voi siihen kytkeytya. Teknisia ratkaisuja toteutet-
taessa suositellaan kayttamaan asiantuntija-apua.

Julkisten verkkojen kayttaminen. Julkisia verkkoja kaytettdessa tulee kayttaa salattua yh-
teytta (VPN tai vastaava). Julkisella verkolla tarkoitetaan kaikkia julkisissa tiloissa olevia
verkkoja, joihin kuka tahansa voi muodostaa yhteyden, vaikka verkko olisikin salasanasuo-
jattu.

Tietoturvaohjelmisto. Tietoturvaohjelmiston tulee olla kunnossa.

MIKONKATU 25
MIKAELSGATAN 25

Tietokoneiden ja mobiililaitteiden suojaus. Tietokoneet ja matkapuhelimet tulee suojata
paasykoodein tai salasanoin. Tietokoneet, dlypuhelimet ja muut asianajotoiminnassa ole-
vat tallennuslaitteet (esim. ulkoinen kovalevy tai muistitikku) tulee olla salattu (kryptattu).
Asianajotoiminnassa olevat laitteet eivat saa olla muiden kaytettavissa.

Varmuuskopiointi. Asianajajan tulee huolehtia keskeisten asianajotoimintaan liittyvien tie-
tojen sadannollisesta varmuuskopioinnista. Myds varmuuskopioiden saannéllisesta testaa-
misesta tulee huolehtia.

Sahkoisesti lahetettavien dokumenttien suojaus. Kaikki sahkopostilla tai muulla sdhkoisella
tavalla lahetettava aineisto on tarvittaessa salattava. Asianajajan on huolehdittava aineis-
ton salaamisesta, jos sisaltd on erityisen sensitiivista tai asiakas edellyttaa salattua liiken-
nettd, seka tarvittaessa ohjeistettava asiakastaan toimittamaan aineisto suojatulla mene-
telmalla.

Asianajotoimiston sahkoisissa jarjestelmissa kdytetadn mahdollisuuksien mukaan kaksivai-
heista todennusta. Kaikissa asianajotoimiston sahkdisissa jarjestelmissa (esim. Office 365
tai mika tahansa pilvipohjainen jarjestelma) on oltava kaytossa ns. kaksivaiheinen toden-
nus, joka estaa tehokkaasti ulkopuolisen kirjautumisen, mikali ulkopuolinen on saanut kayt-
tajan salasanan haltuun. Mikali kaksivaiheinen todennus ei ole mahdollista asianajotoimis-
ton kdyttamissa palveluissa, on jarjestelmien riittdvastd suojaamisesta huolehdittava muilla
keinoin (esim. IP-osoiterajaus ainoastaan VPN-yhteyden kautta tuleville yhteyksille). Tarvit-
taessa on kaytettava teknista asiantuntijaa varmistamaan, etta ulkopuoliset eivat paase asi-
anajotoimiston kaytdssa oleviin palveluihin yleisesti kdytossa olevin menetelmin.
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Ulkoistettuihin palveluihin liittyvat tietosuojaa ja salassapitoa koskevat vaatimukset. Kun
asianajaja hankkii palveluita kolmansilta, sopimuksissa on huomioitava asianajajan ajalli-
sesti rajoittamaton salassapito- ja vaitiolovelvollisuus. Tarkastajan tulee varmistaa, etta ul-
kopuolisten palveluntarjoajien (myds muut kuin IT-palveluntarjoajat, esim. siivoojat ja
muut mahdolliset tahot, joilla on paasy fyysisiin toimitiloihin tai jarjestelmiin) kanssa teh-
daan kirjallinen salassapitosopimus. Mikali kolmas osapuoli kasittelee esimerkiksi ulkoistus-
sopimuksen kautta asianajajan tai asianajotoimiston keraamia henkilotietoja, tulee henki-
|6tietojen kasittelysta olla sovittu kolmannen osapuolen kanssa yleisen tietosuoja-asetuk-
sen edellyttamalla tavalla.

Ohje henkilokunnalle henkil6tietojen kasittelystd. Toimistoja suositellaan laatimaan ohje
henkilokunnalle henkil6tietojen kasittelysta.

Asiakirjojen turvallinen havittdminen. Tarkastuksessa on selvitettava, miten asiakirjojen tal-
lentaminen, sdilyttaminen, arkistointi ja havittdminen hoidetaan. Asiakirjat ja muu aineisto
tulee tallentaa, sailyttas, arkistoida ja tuhota tietoturvallisella tavalla.

Kaytosta poistettavien laitteiden sisdltamien tietojen havittdminen. Tietoturvaohjeen mu-
kaan laitteiden elinkaarista on huolehdittava siten, etta laitteet, joihin ei enaa tarjota paivi-
tyksid, poistetaan kaytosta ja vaihdetaan uusiin. Tarkastuksessa on selvitettdva, miten asi-
anajotoimiston tietokoneet, mobiililaitteet, muistitikut, ulkoiset kovalevyt ym. tietoa sisal-
tavat laitteet havitetdan niiden elinkaaren paattyessa. Kaikki tietoa sisaltavat laitteet tulee
poistaa kaytosta ja tyhjentaa tietoturvallisella tavalla.

Henkilokunnan koulutus tietoturva ja tietosuoja-asioiden osalta. Henkilékunnan osaami-
nen tulee varmistaa siihen suunnitellulla koulutuksella. Koulutuksesta on pyynnosta esitet-
tava selvitys kuten tdaydennyskoulutuksesta. Mikali koulutusta ei ole jarjestetty tarkastus-
hetkelld, tarkastuskertomukseen tulee liittda kirjallinen vapaamuotoinen koulutussuunni-
telma siita, miten henkilokunta tullaan kyseisten asioiden osalta kouluttamaan. Tarkasta-
jan ei ole valttamatonta pyytda tarkastuksella ndhtavakseen selvitysta annetusta koulutuk-
sesta, vaan tarkeintd on varmistaa, etta tallainen selvitys pystytdan tarvittaessa antamaan.

Vahintdan 10 tyontekijan asianajotoimistoja koskevat vaatimukset

MIKONKATU 25
MIKAELSGATAN 25

Ulkoinen tietoturva-auditointi tulee jarjestaa saannollisin valiajoin. Lisdksi auditointi tulee
suorittaa, mikali tietoturva- tai toimistoymparistoon taikka keskeisiin jarjestelmiin toteute-
taan muutoksia. Auditoinneista on pidettava kirjaa. Olennaista on, ettd auditoinnin tekee
taho, joka ei vastaa olemassa olevan ICT-ympariston yllapidosta ja hallinnasta.

Toimistolla tulee olla ylimman johdon hyvaksyma tietoturvapolitiikka.

Toimiston laitteiden tulee olla laitehallinnan piirissa, jolloin esimerkiksi niiden asetuksia voi-
daan muuttaa keskitetysti.
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3 TOIMEKSIANTOLUETTELO JA ASIAKASVARAT

Toimeksiantojen ja asiakasvarojen luettelointi

Asiakasvarojen hoitoa koskevan ohjeen (B 06.1) mukaan asianajajan tulee pitda asianmu-
kaisia luetteloita (diaarikirjaa) vastaanotetuista oikeudenkaynti- ja muista tehtavista seka
niissa suoritetuista toimista ja tehtaviin liittyvista asiakasvaroista. Toimeksiantoluetteloa
voidaan pitaa kasin tai tietojarjestelmassa. Toimeksiannot tulee numeroida juoksevasti si-
ten, ettei niiden valista voida poistaa yksittaisia toimeksiantoja.

Asianajaja on myos velvollinen pitdmaan selkeda ja tarvittaessa kolmannen ulkopuolisen
tarkistettavissa olevaa kirjanpitoa ja luettelointia kaikista hallussaan olevista asiakasva-
roista. Asianajajan on tarvittaessa pystyttava osoittamaan kaikki ne toimeksiannot ja tehta-
vat, joihin liittyy asiakasvarojen hoitoa seka mitd omaisuutta hoitaminen koskee. Asianaja-
jalla on oikeus valita se tapa, jolla han pystyy tayttdmaan mainitun erotteluvaatimuksen.

Asiakasvarojen luettelo voi olla esimerkiksi toimeksiantoluettelon yhteydessa siten, etta
kunkin toimeksiannon kohdalle merkitdan ne asiakasvarat, joita toimeksiantoon liittyy, esi-
merkiksi kateiset rahavarat, pankkitilit ja esineet. Jos asiakasvarojen luetteloa ei ole yhdis-
tetty toimeksiantoja koskevaan luetteloon, tulee asianajotoimistolla olla oma luettelonsa
niista tehtavista, joissa toimistolla on hallussaan asiakkaille kuuluvia rahavaroja.

Tarkastuskertomukseen on kirjattava selvitys siitd, miten asianajotoimiston toimeksianto-
jen ja asiakasvarojen luettelointi on hoidettu; tietojarjestelmassa vai manuaalisesti. Mikali
toimistolla on sdilytettavana asiakasvaroja, tarkastuksella tulee varmistaa, etta asiakasva-
rojen luettelointi tdsmaa vertaamalla esimerkiksi asiakasvarojen luettelon tietoja asiakas-
varatilin tiliotteisiin. Vaikka asianajajalla ei olisi tarkastuksen ajankohtana sdilytettavana
asiakasvaroja, tarkastuksella tulee varmistaa, etta asiakasvarat ovat yhdistettavissa asiak-
kaan toimeksiantoon. Tdman voi tehda tarkastamalla, ettd asiakasvarat joko luetteloidaan
tietojarjestelmassa toimeksiantojen yhteyteen tai etta asiakasvarojen luettelo sisdltda sa-
rakkeen toimeksiantojen tiedoille. Tata tietoa ei tarvitse varmistaa siind tapauksessa, etta
asianajaja ei sailyta eika tule sailyttamaan asiakasvaroja.

Asiakasvarojen hoito

MIKONKATU 25
MIKAELSGATAN 25

Asiakasrahavarojen sailyttamista varten asianajotoimistolla on oltava erillinen asiakasvaro-
jen tili.

Asiakasvarojen tilistd on tehtdva pankille nimenomainen ja ulospdin (esimerkiksi tiliot-
teesta) nakyva ilmoitus siita, etta tililla olevat rahavarat eivat ole asianajotoimiston vaan
sen asiakkaiden omaisuutta. Taman johdosta tililla saa olla vain asiakkaiden rahavaroja, lu-
kuun ottamatta toimiston omista varoista tilille siirrettya katetta pankkipalvelumaksujen
suorittamiseksi siltd osin kuin naita yleiskuluksi katsottavia erid ei voida veloittaa asiak-
kailta.
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Yleinen asiakasrahavarojen tili

Asiakasrahavaroja saa sailyttaa yleiselld asiakasvarojen pankkitililla vain lyhytaikaisesti. Ly-
hytaikaisuutta arvioidaan silla perusteella, onko asianajajalla tieto siitd, milloin varoja tul-
laan yleiselta asiakasvarojen tililtd suorittamaan eteenpain. Jos téllaista tietoa ei ole, varat
on sijoitettava asiakkaan nimelle avattavalle erityiselle asiakasvarojen tilille. Jos taas asian-
ajajalla on varma tieto varojen eteenpain tilittdmisen ajankohdasta, voidaan varoja sailyt-
taa yleisella asiakasvarojen tililla. Talloinkaan varoja ei saa sailyttaa tililla pitkaaikaisesti. Val-
vontalautakunnan ratkaisukaytanngssa pitkana aikana on pidetty kolmea kuukautta pidem-
paa aikaa. Tarkastuksella tulee varmistaa yleisen asiakasvaratilin tiliotteesta, onko varoja
sailytetty tililla yli kolme kuukautta. Mikali tililla on sailytetty asiakasvaroja yli kolme kuu-
kautta, tulee tarkastuslomakkeelle kirjata asiasta selvitys.

Asiakasvarojen tilille mahdollisesti kertynyttd korkoa ei varojen lyhytaikaisesta sdilyttami-
sestd johtuen jaeta asiakkaille tai muille asiakasvaroihin oikeutetuille.

Virtuaalivaluutat

Tarkastuksella tulee kysya, hyvaksyykod asianajotoimisto virtuaalivaluuttoja maksuvali-
neend. Virtuaalivaluuttojen hyvaksyminen maksuvalineend on sallittua, mutta toimiston tu-
lee arvioida ja huomioida siihen liittyvat riskit.

Erityinen asiakasrahavarojen tili

Erityiselld asiakasrahavarojen tililla tarkoitetaan suoraan asiakkaan nimelld avattua tilia
(esimerkiksi pesdnselvittajan kuolinpesan nimelld avaama tili). Erityinen asiakasrahavarojen
tili on avattava asiakkaan nimelld, milloin laki ndin maaraa tai se muutoin varojen maaran,
tehtavan laadun tai muun syyn takia on katsottava aiheelliseksi. Rahavarat on siirrettava
asiakkaan tai muun varoihin oikeutetun nimella olevalle tilille aina, jos kysymys on pitem-
masta varojen hoidosta ja suuremmista rahasummista. Tarkastuksella tulee varmistua siit3,
ettd asianajaja avaa omat asiakasvaratilit konkurssipesille, kuolinpesille seka pidempiaikai-
sesti sdilytettaville varoille. Tarkastuslomakkeelle tulee antaa selvitys tilanteista, joissa
omaa tilia ei avata (esimerkiksi varattomat konkurssipesat). Tarkastajan ei tarvitse tarkas-
taa erityisten asiakasvaratilien tiliotteita.

Konkurssipesien varojen sdilyttaminen

MIKONKATU 25
MIKAELSGATAN 25

Konkurssipesalle on padsaantoisesti avattava oma pankkitili, jolle konkurssipesan koko ra-
haliikenne keskitetdan. Konkurssiasiamiehen kannanoton mukaan, jos on ilmeistd, etta
konkurssimenettely raukeaa ja konkurssipesan rahaliikenne jaa niin vahaiseksi, ettei kon-
kurssipesdan oman pankkitilin avaaminen ole tarkoituksenmukaista, konkurssipesan rahalii-
kenne voidaan hoitaa jatkamalla velallisen pankkitilin kayttoa, jos tili ei ole luotollinen.
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4 VASTUUVAKUUTUKSEN TIEDOT

Varallisuusvastuuvakuutuksen tulee kattaa asianajotoimeksiantojen ja maarayksenvarais-
ten tehtdvien hoitamisessa aiheutetut vahingot. Vastuuvakuutusohjeessa (B 08) on kuiten-
kin mainittu tilanteita, joissa vastuuvakuutusta voidaan rajoittaa (esim. vahinko aiheutettu
konkurssipesdn hoitajana suoritettaessa liiketaloudellisia toimia, kun liiketoimintaa on paa-
tetty jatkaa pesan lukuun). Talléinkin on syyta ottaa erillinen vastuuvakuutus naiden tilan-
teiden varalle.

Vastuuvakuutuksen vakuutusmaaran on oltava oikeassa suhteessa asianajotoiminnan laa-
tuun, laajuuteen ja vahinkoriskeihin, kuitenkin vahintdan 200 000 euroa. Suoritettavan kor-
vauksen omavastuu saa olla enintdan kaksi (2) prosenttia vakuutusmaéarasta. Uuden asi-
anajajan, joka perustaa uuden toimiston, on otettava vastuuvakuutus viipymatta ja viimeis-
tdan yhden (1) kuukauden kuluessa siitd, kun hanet on hyvaksytty Suomen Asianajajien
jaseneksi. Jaseneksi tulopaivan voi tarkistaa Suomen Asianajajista.

5 ASIANAJAJIEN TAYDENNYSKOULUTTAUTUMISTA KOSKEVIEN OHJEIDEN NOUDATTAMINEN

Hyvaa asianajajatapaa koskevien ohjeiden 4.2-kohdan mukaan asianajaja on velvollinen yl-
|apitdamaan ja kehittdmaan ammattitaitoaan sekd seuraamaan oikeuskehitysta erityisesti
niilld oikeudenaloilla, joilla hdn toimii.

Asianajajien tdydennyskouluttautumista koskevien ohjeiden (B 09) mukaan asianajajien on
vuosittain vahintdadn 18 tunnin ajan osallistuttava ammatilliseen tdydennyskoulutukseen.
Mikali asianajaja on Suomen Asianajajien jasen vain osan vuodesta tai vapautettu jasen-
maksusta osaksi vuotta, asianajajalla on kouluttautumisvelvoite silta ajalta, jonka han on
Suomen Asianajajien jasen tai velvollinen maksamaan jasenmaksun. Kouluttautumisvel-
voite on talléin 1,5 tuntia jokaista sellaista kalenterikuukautta kohden, jolloin asianajaja on
osaksikin ollut jasen tai velvollinen maksamaan jasenmaksua.

Taydennyskouluttautumista koskevasta ohjeesta ilmenee tarkemmin, millainen koulutus
on luettavissa ammatilliseksi tadydennyskoulutukseksi.

Tarkastuksella on varmistettava, ettad asianajaja on kouluttautunut tarkastusta edeltavana
vuonna 18 tuntia tai 1,5 tuntia per taysi jasenyyskuukausi. Tdydennyskouluttautumisvelvol-
lisuus alkaa, kun asianajaja hyvaksytdan Suomen Asianajajien jaseneksi. Taydennyskoulut-
tautumisvelvollisuus ei ole riippuvainen siitd, onko perustettu uusi asianajotoimisto ollut
toiminnassa tarkastusta edeltdavana vuotena. Jos taydennyskouluttautumisvelvollisuus on
jonkun asianajajan osalta jaanyt vajaaksi, tulee tarkastuslomakkeelle kirjata kyseisen asi-
anajajan nimi ja tieto siita, kuinka monta tuntia velvoite on jaanyt vajaaksi.

6 ASIANAJOPALVELUISTA ANNETTAVAT TIEDOT

MIKONKATU 25
MIKAELSGATAN 25

Yleisen tiedonantovelvollisuuden nojalla palveluntarjoajan on aina oma-aloitteisesti annet-
tava palvelun vastaanottajan saataville seuraavat tiedot:
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e palveluntarjoajan nimi, yhteystiedot ja oikeudellinen muoto;

e palveluntarjoajan yritys- ja yhteisétunnus seka rekisteriviranomainen eli kauppare-
kisteri;

e toimivaltaisen viranomaisen eli Suomen Asianajajien yhteystiedot, kun asianajotoi-
minta edellyttaa lupaa (Mikonkatu 25, 00101 Helsinki, info@asianajajat.fi);

e palveluntarjoajan mahdollinen arvonlisaverotunniste;

e palveluntarjoajan ammattinimike (asianajaja) ja tieto siitd Euroopan talousaluee-
seen kuuluvasta valtiosta, jossa nimike on annettu, ja ammattialajarjestosta, jonka
rekisteriin palveluntarjoaja on merkitty, jos palveluntarjoaja harjoittaa sddanneltya
ammattia (Suomen Asianajajat);

e palveluntarjoajan mahdollisesti kdyttamat vakiosopimusehdot;

e palveluntarjoajan mahdollisesti kdyttdma sopimusehto toimivaltaisesta tuomiois-
tuimesta ja sovellettavasta lainsddadannosta (ehto voi sisaltyd asianajotoimiston
kayttamiin vakiosopimusehtoihin);

e palvelun vastaanottajalle mahdollisesti annettava takuusitoumus (soveltuu har-
voin asianajotoimintaan);

e palvelun hinta, jos palveluntarjoaja on maaritellyt hinnan ennakolta;

e mahdollinen vastuuvakuutus tai vakuus ja sen maantieteellistd kattavuutta koske-
vat tiedot sekd vakuutuksen tai vakuuden antajan yhteystiedot (vakuutusyhtio,
josta asianajaja on ottanut vastuuvakuutuksen ja vakuutusyhtion yhteystiedot).

YIla mainitut yleisen tiedonantovelvollisuuden alaan kuuluvat tiedot voidaan laatia esimer-
kiksi yhdeksi asiakirjaksi (ks. liite 1), joka saatetaan palvelun vastaanottajan saataville toi-
miston Internet-sivuille tai toimistotiloihin. Tarkastuksessa tulee tarkastaa, etta edelld ole-
vat ovat palvelun vastaanottajan saatavilla.

Toimiston palkkiohinnasto
Asianajotoimistossa tulee olla nakyvilld ja ilman pyynt6a saatavilla toimiston palkkiohin-
nasto. Kuluttaja-asiakkaita varten hinnaston tulee olla sellainen, etta siita helposti selvida
hinnat, jotka sisaltavat myos arvonlisaveron.

7 RAHANPESUN JA TERRORISMIN RAHOITTAMISTA ESTAMISTA KOSKEVAT KYSYMYKSET
Rahanpesulain sddnndksia sovelletaan asianajajaan seka asianajajan apulaiseen kun nama
toimivat asiakkaan puolesta tai lukuun taloudelliseen toimintaan tai kiintedan omaisuuteen
liittyvissa liiketoimissa taikka osallistuvat asiakkaan puolesta seuraavien liiketoimien suun-
nitteluun tai suorittamiseen:
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Riskiarvio

MIKONKATU 25
MIKAELSGATAN 25

o Kiinteistdjen tai liiketoimintayksikkdjen ostamiseen tai myyntiin;
e asiakkaan rahavarojen, arvopaperien tai muiden varojen hoitamiseen;
e pankki-, sadst6- tai arvo-osuustilien avaamiseen tai hoitamiseen;

e yhtididen perustamiseen, johtamiseen tai yritysten hallinnoimiseksi tarvittavien
varojen jarjestelyyn; tai

e saatiodiden, yhtididen tai vastaavien yhteis6jen perustamiseen, johtamiseen tai nii-
den toiminnasta vastaamiseen.

Rahanpesulain velvoitteet koskevat myo6s toimeksiantoja, jotka liittyvat kiinteisto- tai
asunto-osakeyhtion osakkeiden kauppoihin.

Rahanpesulain 1 luvun 3 §:n 3 momentin mukaan lakia ei sovelleta toiminnassa, joka koskee
oikeudenkayntiavustaja- tai oikeudenkadyntiasiamiestehtavien hoitamista. Oikeudenkayn-
tiavustaja- ja oikeudenkayntiasiamiestehtdvana laissa pidetdan varsinaisten oikeudenkayn-
tiin liittyvien tehtavien lisaksi oikeudellista neuvontaa, joka koskee asiakkaan oikeudellista
asemaa esitutkinnassa rikoksen johdosta tai asian muussa oikeudenkayntia edeltavassa ka-
sittelyvaiheessa taikka oikeudenkaynnin kdynnistamista tai sen valttamista.

Jotta rahanpesulain soveltumista asianajotoimiston toimintaan voidaan arvioida, tulee tar-
kastuslomakkeelle kirjata kuvaus toimiston tarjoamista palveluista ja toimintaymparistdsta.
Lisaksi lomakkeelle tulee kirjata arvio siitd, kuinka suuri osa asiakaskunnasta on henkil6asi-
akkaita ja yritysasiakkaita sekd, kuinka suuri osuus toimeksiannoista liittyy oikeudenkayn-
tiavustaja- tai oikeudenkdyntiasiamiestehtadvien hoitamiseen. Lomakkeelle tulee myos ras-
tittaa relevantit toimiston asiakastyypit.

Asianajajan on laadittava kirjallinen riskiarvio rahanpesun ja terrorismin rahoittamisen ris-
kien tunnistamiseksi ja arvioimiseksi. Riskiarvion laadinnassa on otettava huomioon asian-
ajotoiminnan koko, luonne ja laajuus. Jos asianajotoimistossa tyoskentelee useita asianaja-
jia, asianajotoimistossa voidaan laatia yksi riskiarvio, jossa tulee ottaa huomioon kaikkien
asianajajien hoitamiin toimeksiantoihin liittyvat rahanpesun ja terrorismin rahoittamisen
riskit. Tarkastajan tehtdavana on varmistaa, ettd asianajotoimistossa on laadittu riskiarvio.
Lisdksi, jos asianajotoiminnan harjoittaja on oikeushenkil®, on varmistettava, etta sen halli-
tus, vastuunalainen yhtidmies tai muu vastaavassa asemassa oleva ylimpaan johtoon kuu-
luva henkild on hyvaksynyt riskiarvion. Tarkastajan tulee toimittaa asianajotoimiston kirjal-
linen riskiarvio tarkastuskertomuksen yhteydessa Suomen Asianajajiin. Suomen Asianaja-
jien toimisto vastaa riskiarvion riittavyyden arvioinnista. Mikali asianajotoimistossa ei ole
laadittu kirjallista riskiarviota, tarkastuskertomukseen pitaa kirjata tdta koskeva nimen-
omainen havainto ja tarkastajan tulee kehottaa asianajajaa viipymatta laatimaan riskiarvio.
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Menettelyt asiakkaiden tuntemiseksi

Asianajotoimistossa tulee laatia riskiarvioon perustuva, toimiston omaan toimintaan sovel-
tuva ohjeistus asiakkaiden tuntemista koskevista menettelyista, asiakasta koskevien tieto-
jen hankkimisesta, jatkuvasta seurannasta ja selonottovelvollisuudesta seka ilmoitusvelvol-
lisuuden noudattamisesta. Ohjeistus voidaan sisallyttaa riskiarvioon tai se voi olla siita eril-
linen. Tarkastajan tehtdvana on varmistaa, ettad asianajotoimistossa on laadittu ohjeistus.
Tarkastajan tulee toimittaa asianajotoimiston ohjeistus tarkastuskertomuksen yhteydessa
Suomen Asianajajiin. Suomen Asianajajien toimisto vastaa ohjeistuksen riittavyyden arvi-
oinnista. Mikali asianajotoimistossa ei ole laadittu kirjallista ohjeistusta, eika se sisally ris-
kiarvioon, tarkastuskertomukseen pitaa kirjata tata koskeva nimenomainen havainto ja asi-
anajajaa pitaa kehottaa laatimaan tallainen ohjeistus.

Tuntemistietojen kerddminen

Tarkastuslomakkeelle tulee merkitd, milld tavalla asiakkaiden tuntemistiedot eli rahanpe-
sulain 3 luvun 3 §:n 2 momentissa mainitut tiedot kerdtdan toimistossa. Lomakkeelle tulee
myos merkita, milla tavalla asiakkaan henkil6llisyys todennetaan toimistossa. Henkilollisyy-
den todentamisella tarkoitetaan asiakkaan henkil6llisyyden varmistamista luotettavasta ja
rilppumattomasta lahteesta peraisin olevien asiakirjojen tai tietojen perusteella.

Tuntemistietojen sailyttdmisen osalta tulee huomioida, ettad vaikka osa tuntemistiedoista
onkin tarpeen sailyttad asianajan vahingonkorvausvastuun ja esteellisyyksien selvitta-
miseksi, ei yksin rahanpesulain nojalla kerattyja tietoja tulisi sdilyttaa kauempaa kuin viisi
vuotta vakituisen asiakassuhteen paattymisestd tai satunnaisen liiketoimen suorittami-
sesta. Tallaisia tietoja ovat esimerkiksi poliittinen vaikutusvalta ja varojen alkupera. Vaikka
rahanpesulaki ei suoraan velvoitakaan tietojen poistamiseen, voidaan tietojen sailyttami-
sen katsoa olevan tietosuojasadntelyn nakdkulmasta ongelmallista sen jalkeen, kun tieto-
jen kayttotarkoitus on paattynyt. Tarkastajan tulee merkita lomakkeelle, poistaako tarkas-
tettava toimisto tarpeettomat tuntemistiedot viiden vuoden jdlkeen.

Henkilokunnan koulutus

Rahanpesulaki edellyttdd, etta asianajotoimiston tyontekijat saavat asianmukaisen koulu-
tuksen rahanpesuun ja terrorismin rahoittamiseen liittyvien jarjestelyjen tunnistamiseksi.
Tyontekijoita tulee ohjeistaa, miten niihin liittyvissa tapauksissa on toimittava. Koulutusvel-
vollisuus tulee voida osoittaa tyontekijakohtaisesti esim. pitdmalla koulutuksista nimilis-
toja. Tarkastajan tulee varmistaa, etta tarkastettavan toimiston henkilokunnalle on jarjes-
tetty koulutusta. Tarkastajan ei ole valttamatonta pyytaa tarkastuksella nahtavakseen sel-
vitysta annetusta koulutuksesta, vaan tarkeinta on varmistaa, etta tallainen selvitys pysty-
tdan tarvittaessa antamaan. Jos koulutusta ei ole annettu, tulee tarkastuslomakkeelle lisata
asiasta selvitys (kuten esimerkiksi tieto siitd, miksi koulutusta ei ole annettu, seka koulutus-
suunnitelma).

limoitukset epailyttavista liiketoimista ja tyontekijoiden suojeleminen

MIKONKATU 25
MIKAELSGATAN 25

Asianajajan on viipymatta ilmoitettava rahanpesun selvittelykeskukselle epailyttavasta lii-
ketoimesta tai terrorismin rahoittamisen epdilysta. Asianajajan tulee tehda ilmoitus rahan-
pesun selvittelykeskukselle, jos
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e asiakas ei anna selonottovelvollisuuden tayttamiseksi pyydettya selvitysta tai an-
nettu selvitys on asianajajan arvion mukaan epaluotettava tai han epailee asiakir-
jojen aitoutta;

o lilketoimen peruste ja varojen alkupera ei asianajajan hankkimien selvitysten pe-
rusteella riittavasti selvia;

o oikeushenkil6a ei pystyta tunnistamaan tai tosiasiallisia edunsaajia tai henkil6a,
jonka puolesta asiakas toimii, ei pystyta tunnistamaan tai luotettavasti selvitta-
maan;

e asiakkaalla on liittymakohta valtioon, jonka rahanpesun ja terrorismin rahoittami-
sen estamis- ja selvittelyjarjestelma ei tayta kansainvalisia velvoitteita, eika edella
mainittuja seikkoja pystyta luotettavasti selvittdmaan.

Tarkastajan tulee varmistaa, etta tarkastettavan toimiston asianajajat ovat tietoisia rahan-
pesulain mukaisesta velvollisuudesta tehda ilmoitus epailyttavasta liiketoimesta seka ra-
hanpesun selvittelykeskuksen ilmoituskanavasta (ilmoitus.rahanpesu.fi). Tasta tulee tehda
merkinta tarkastuslomakkeelle.

Asianajajan tulee toteuttaa asianmukaiset ja riittdvat toimenpiteet niiden tyontekijoiden
suojelemiseksi, jotka joutuvat laatimaan ilmoituksia epailyttavista liilketoimista rahanpesun
selvittelykeskukselle. Tehokkain tapa varmistaa henkilékunnan turvallisuus on salata epai-
lyilmoituksia tekevan tyontekijan tiedot ulkopuolisilta.

llmoituskanava sisdisista rikkomusepdilyista ilmoittamiseen

MIKONKATU 25
MIKAELSGATAN 25

Rahanpesulain 7 luvun 8 §:n 1 momentin mukaan ilmoitusvelvollisella on oltava menette-
lytavat, joita noudattamalla sen palveluksessa olevat voivat ilmoittaa sen sisalla rijppumat-
toman kanavan kautta rahanpesulain ja sen nojalla annettujen sddnndsten ja maaraysten
epaillysta rikkomisesta. Tallaisia menettelytapoja kutsutaan ilmoituskanavaksi. llmoituska-
navan tulee rahanpesulain asettamien vaatimusten lisdksi tayttda Euroopan unionin ja kan-
sallisen oikeuden rikkomisesta ilmoittavien henkildiden suojelusta annetun lain
(1171/2022, ns. ilmoittajansuojelulaki) tdydentavit velvoitteet. Tarkastajan tulee varmistaa
ilmoittajansuojelulain tdydentavien velvoitteiden tayttyminen, tiedustelemalla tarkastetta-
valta toimistolta, tayttdaako ilmoituskanava ilmoittajansuojelulain tdydentavat velvoitteet.
Velvoitteita ei ole valttamatonta kayda tarkastuksella yksityiskohtaisesti lavitse, vaan tar-
kastettavaa toimistoa voi tarvittaessa kehottaa tutustumaan niihin tarkastuksen jalkeen ja
varmistamaan, ettd ne huomioidaan ilmoituskanavassa.

liImoituskanavan perustamisvelvollisuuteen on kuitenkin olemassa poikkeus. Jos toimis-
tossa tyoskentelee osakkaat mukaan lukien enintaan viisi henkil6d, toimistolla ei ole velvol-
lisuutta perustaa omaa ilmoituskanavaa. Mikali enintdan viiden henkilon toimisto ei halua
perustaa omaa ilmoituskanavaa, se voi kayttdd Suomen Asianajajien ilmoituskanavaa. Ta-
han ilmoituskanavaan ilmoituksen voi tehda sdahkopostilla osoitteeseen rahanpesurikko-
mukset@asianajajat.fi. Tarkastajan tulee varmistaa, etta toimisto on tietoinen Suomen Asi-
anajajien ilmoituskanavasta ja etta tyontekijoita on informoitu tastda mahdollisuudesta.
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PAATOSESITYKSEN LAATIMINEN SUOMEN ASIANAJAJIEN HALLITUKSELLE

MIKONKATU 25
MIKAELSGATAN 25

Paikallisosaston tarkastaja laatii Suomen Asianajajien hallitukselle paatosesityksen suorit-
tamastaan tarkastuksesta sen jalkeen, kun tarkastus on suoritettu loppuun ja tarkastuk-
sessa mahdollisesti havaitut puutteet on tarkastajan asettaman maardajan kuluttua kor-
jattu.

Jos tarkastajalla ei ole huomauttamista toimiston jarjestamisessa tai tarkastuksessa havai-
tut puutteet on korjattu, tarkastus esitetadan hyvaksyttavaksi.

Mikali tarkastuksessa havaittuja puutteita ei ole maaraajassa korjattu tai tarkastuksen suo-
rittaminen kokonaan estyy tarkastettavasta johtuvasta perusteettomasta syysta, tarkasta-
jan tulee laatia Suomen Asianajajien hallitukselle paatosesitys joko siten, etta hallitus antaa
kehotuksen tarkastuksessa havaittujen puutteiden korjaamiseksi tai, etta hallitus kdynnis-
taa valvontamenettelyn seuraamuksen maaraamiseksi laiminlydnnin johdosta. Valvonta-
menettely tulee kdynnistda aina, jos asianajajan vastuuvakuutusta ei ole otettu ohjeessa
mainitussa kuukauden maaraajassa tai vakuutusmaara on pienempi kuin 200 000 euroa,
vaikka asia olisi korjattu tarkastuksen suorittamisen jalkeen.

Jos asianajotoimistossa ei ole laadittu rahanpesulain 2 luvun 3 §:ssé tarkoitettua riskiarviota
rahanpesun ja terrorismin rahoittamisen riskien tunnistamiseksi ja arvioimiseksi, tarkasta-
jan tulee olla yhteydessa Suomen Asianajajien tarkastusjuristiin ennen paatosesityksen laa-
timista.

14 (14)

PL 194, FI-00101 HELSINKI INFO@ASIANAJAJAT.FI +358 (0)2 6866 120 ASIANAJAJAT.FI
PB 194, FI-00101 HELSINGFORS INFO@ADVOKATER.FI ADVOKATER.FI



